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I. [bookmark: _bookmark0]Общиеположения

1. [bookmark: _bookmark1]ПредметрегулированияАдминистративногорегламента

1.1. НастоящийАдминистративныйрегламентрегулируетотношения,возникающиев связи с предоставлением муниципальной услуги«Прием в муниципальные образовательныеорганизациина территории городского округа «город Дербент»,реализующиедополнительныеобщеобразовательныепрограммы,атакжепрограммыспортивнойподготовки»(далее–Муниципальнаяуслуга)организациями,осуществляющимиобразовательнуюдеятельность(деятельность по реализации программ спортивной подготовки) на территории городского округа «город Дербент» (далее–Организации).
1.2. Настоящий Административный регламентустанавливает порядок предоставленияМуниципальнойуслугиистандартпредоставленияМуниципальнойуслуги,состав,последовательностьисрокивыполненияадминистративныхпроцедурпопредоставлениюМуниципальнойуслуги,требованиякпорядкуихвыполнения,втомчислеособенностивыполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполненияадминистративных процедур вмногофункциональныхцентрах предоставления государственныхимуниципальныхуслугнатерриториигородского округа «город Дербент»,формыконтролязапредоставлениемМуниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий(бездействий)Организации(ееработников),многофункциональныхцентровпредоставлениягосударственных
имуниципальных услуг(далее –МФЦ),работниковМФЦ.
1.3. Терминыиопределения,используемыевнастоящемАдминистративномрегламенте:
1.3.1. ИС – информационная система «Навигатор дополнительного образования субъектаРоссийской Федерации», расположенная в информационно-коммуникационной сети «Интернет»поадресу:www. https://р05.навигатор.дети/.рф;
1.3.2. ЕАИС ДО – Единая автоматизированная информационная система сбора и анализаданных по учреждениям, программам, мероприятиям дополнительного образования и основнымстатистическимпоказателямохватадетей дополнительнымобразованиемврегионах;
1.3.3. ЕПГУ - федеральная государственная информационная система, обеспечивающеепредоставлениевэлектроннойформегосударственныхимуниципальныхуслуг,расположеннаявинформационно-коммуникационнойсети«Интернет»поадресу:www.gosuslugi.ru;
1.3.4. РПГУ - региональная государственная информационная система, обеспечивающеепредоставлениевэлектроннойформегосударственныхимуниципальныхуслуг на территории городского округа «город Дербент»,расположеннаявинформационно-коммуникационнойсети«Интернет»поадресу:www.gosuslugi.ru;
1.3.5. ЕСИА - федеральная государственная информационная система «Единая системаидентификациииаутентификациивинфраструктуре,обеспечивающейинформационно-технологическоевзаимодействиеинформационныхсистем,используемыхдляпредоставлениягосударственных имуниципальныхуслугвэлектронной форме»;
1.3.6. Личныйкабинет–сервисЕПГУ,позволяющийЗаявителюполучатьинформациюоходеобработки запросов, поданныхпосредствомЕПГУ;
1.3.7. Основнойнабор–периодосновногокомплектованиягруппобучающихся;
1.3.8. Дополнительныйнабор–периоддополнительногокомплектованиягруппобучающихсяпри наличии свободныхмест;
1.3.9. СистемаПФДОД–системаперсонифицированногофинансированиядополнительногообразованиядетей,функционирующаянатерриториигородского округа «город Дербент»наоснованиипостановленияПравительства Республики Дагестан от 29.07.2019 г. № 209 (в ред. от 20.04.2020 г. № 83) «ОсистемеперсонифицированногофинансированиядополнительногообразованиядетейвРеспублики Дагестан»;
1.3.10. Сертификатдополнительного  образования  –  электронная  реестровая  записьовключенииобучающегося(обладателясертификата)всистемуПФДОД,удостоверяющаявозможностьобладателясертификатаполучатьвопределенномобъемеинаопределенныхусловияхобразовательныеуслугивпорядке,установленномзаконодательствомРоссийскойФедерацииизаконодательствомсубъектаРоссийскойФедерации,атакжеправовымиактамиоргановместного самоуправления.

2. [bookmark: _bookmark2]КругЗаявителей

2.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются гражданеРоссийской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства либо их уполномоченныепредставители,обратившиесявОрганизациюсЗапросомопредоставленииМуниципальнойуслуги(далее – Заявители).
2.2. КатегорииЗаявителей:
2.2.1. Лица,достигшиевозраста14лет(кандидатынаполучениеМуниципальной услуги);
2.2.2. [bookmark: _bookmark3]Родители (законные  представители) несовершеннолетних    лиц    –    кандидатовнаполучениеМуниципальнойуслуги.

3. [bookmark: _bookmark4]Требованиякпорядкуинформированияопредоставлении
Муниципальнойуслуги

3.1. ПриемЗаявителейповопросупредоставленияМуниципальнойуслугиосуществляетсявсоответствиисорганизационно-распорядительнымдокументомОрганизации.
3.2. НаофициальномсайтеОрганизациивинформационно-телекоммуникационнойсети«Интернет» (далее – сеть Интернет) обязательному размещению подлежит следующая справочнаяинформация:
3.2.1.    Администрация городского округа «город Дербент», адрес: г.Дербент, пл. Свободы 2,  график работы с 9.00 ч. до 18.00 ч. (перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч.)  с понедельника по пятницу, суббота и воскресенье – выходные дни. 
Структурные подразделения: МКУ «Дербентское городское Управление образования» городского округа «город Дербент», адрес: ул. 3 Интернационала 6, график работы:  с 9.00 ч. до 18.00 ч. (перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч.)  с понедельника по пятницу, суббота и воскресенье –выходные; МКУ «Управление культуры, молодежной политики и спорта» городского округа «город Дербент», адрес: ул. Буйнакского 27, график работы: с 9.00 ч. до 18.00 ч. (перерыв с 13.00 ч. до 14.00 ч.)  с понедельника по пятницу, суббота и воскресенье – выходные.
3.2.2. Администрация городского округа «город Дербент», тел: 8(87240) 4-26-66.  Структурные подразделения: МКУ «Дербентское городское Управление образования», тел:  89289742157; МКУ «Управление культуры, молодежной политики и спорта» городского округа «город Дербент», тел: 89285536606. 
3.2.3. Адрес официального сайта Организации:derbent@e-dag.ru;
3.2.4. СсылканастраницуМуниципальной услугинаЕПГУ: www.gosuslugi.ru.
3.3. Обязательному размещению на официальном сайте Организации подлежит переченьнормативных  правовых  актов, регулирующихпредоставление   Муниципальной   услуги(суказаниемихреквизитов иисточников официальногоопубликования).
3.4. РазмещениеиактуализациюсправочнойинформациинаофициальномсайтеОрганизацииобеспечивает Организация.
РазмещениеиактуализациюсправочнойинформациинаЕПГУобеспечиваетуполномоченноенаведениеЕПГУ должностноелицо.
3.5. РазмещениеиактуализациюсправочнойинформациинаРПГУобеспечиваетуполномоченное на ведение РПГУ должностное лицо. Информирование Заявителей по вопросампредоставления   Муниципальной     услуги     и     услуг,  которые    являются     необходимымии обязательными для предоставления Муниципальной услуги, сведений о ходе предоставленияуказанныхуслугосуществляется:
3.5.1. Путемразмещенияинформациина   официальном   сайте   Организации,  а   такженаЕПГУи РПГУ;
3.5.2.  РаботникомОрганизации(ееструктурногоподразделения)принепосредственномобращенииЗаявителя вОрганизацию;
3.5.3. Путемпубликацииинформационныхматериаловвсредствахмассовойинформации;
3.5.4. Путем   размещения    брошюр,  буклетови    других    печатных    материаловв помещениях Организации, предназначенных для приема Заявителей, а также иных организацийвсехформсобственностипосогласованию с указанными организациями;
3.5.5.  Посредствомтелефоннойифаксимильнойсвязи;
3.5.6.  Посредствомответовнаписьменныеи устныеобращенияЗаявителей.
3.6. На официальном сайте Организации в целях информирования Заявителей по вопросампредоставленияМуниципальнойуслугиразмещаетсяследующаяинформация(наЕПГУинаРПГУ размещаются ссылки натакую информацию):
3.6.1.  Исчерпывающийпереченьдокументов,необходимыхдляпредоставленияМуниципальнойуслуги,требованиякоформлениюуказанныхдокументов,атакжепереченьдокументов,которыеЗаявительвправепредставить по собственнойинициативе;
3.6.2.  Переченьлиц,имеющихправонаполучениеМуниципальнойуслуги;
3.6.3.  СрокпредоставленияМуниципальнойуслуги;
3.6.4.  РезультатыпредоставленияМуниципальнойуслуги,порядокпредставлениядокумента,являющегосярезультатомпредоставленияМуниципальнойуслуги;
3.6.5.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимыхдляпредоставленияМуниципальнойуслуги,атакжеоснованиядляприостановленияилиотказавпредоставлении Муниципальнойуслуги;
3.6.6.  Информацияоправенадосудебное(внесудебное)обжалованиедействий(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальнойуслуги;
3.6.7.  Формы    запросов(заявлений,уведомлений, сообщений),      используемыеприпредоставлении Муниципальнойуслуги.
3.7. Информация по вопросам предоставления Муниципальной услуги и услуг, которыеявляютсянеобходимымииобязательнымидляпредоставленияМуниципальнойуслуги,сведенияоходепредоставленияуказанныхуслугпредоставляются бесплатно.
3.8. НаофициальномсайтеОрганизациидополнительноразмещаются:
3.8.1.  Полное	наименование	и	почтовый	адрес	Организации	(ее структурныхподразделений);
3.8.2.  Номерателефонов-автоинформаторов(приналичии),справочныеномерателефоновОрганизации(ееструктурныхподразделений);
3.8.3.  Режим	работы	Организации	(ее структурных подразделений),	график	работыработниковОрганизации (ееструктурных подразделений);
3.8.4.  Выдержкиизнормативныхправовыхактов,содержащиенормы,регулирующиедеятельность ОрганизациипопредоставлениюМуниципальнойуслуги;
3.8.5.  Переченьлиц,имеющихправонаполучениеМуниципальнойуслуги;
3.8.6.  Формы    запросов(заявлений,   уведомлений,      сообщений),      используемыеприпредоставленииМуниципальнойуслуги,образцыиинструкциипозаполнению;
3.8.7.  ПорядокиспособыпредварительнойзаписиповопросампредоставленияМуниципальнойуслуги,наполучениеМуниципальнойуслуги;
3.8.8.  ТекстАдминистративногорегламентасприложениями;
3.8.9.  КраткоеописаниепорядкапредоставленияМуниципальнойуслуги;
3.8.10. Порядок обжалования решений, действий или бездействия работников Организации(ееструктурныхподразделений);
3.8.11. Информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставленияМуниципальнойуслуги,втомчислевоценкеэффективностидеятельностируководителяОрганизации,атакжесправочно-информационныематериалы,содержащиесведенияопорядкеиспособахпроведенияоценки.
3.9. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефонуработникОрганизации,приняввызовпотелефону,представляется:называетфамилию,имя,отчество(приналичии),должность,наименованиеОрганизации(ееструктурногоподразделения).
3.9.1. Работник Организации обязан сообщить Заявителю график работы, точные почтовыйифактическийадресаОрганизации(ееструктурныхподразделений),способпроездакнему,способы предварительной записи для приема по вопросу предоставления Муниципальной услуги,требованияк письменномуобращению.
3.9.2. ИнформированиепотелефонуопорядкепредоставленияМуниципальнойуслугиосуществляетсявсоответствиисрежимомиграфикомработыОрганизации(ееструктурныхподразделений).
3.9.3. Во время разговора работники Организации (ее структурных подразделений) обязаныпроизноситьсловачеткоинепрерыватьразговорпопричинепоступлениядругогозвонка.
3.9.4. ПриневозможностиответитьнапоставленныеЗаявителемвопросытелефонныйзвонок переадресовывается (переводится) на другого работника Организации (ее структурногоподразделения) либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получитьнеобходимуюинформацию.
3.10. ПриответахнателефонныезвонкииустныеобращенияповопросамопорядкепредоставленияМуниципальнойуслугиработникомОрганизации(ееструктурногоподразделения)обратившемусясообщаетсяследующаяинформация:
3.10.1. Оперечнелиц,имеющихправонаполучениеМуниципальной услуги;
3.10.2. Онормативныхправовыхактах,регулирующихвопросыпредоставленияМуниципальной услуги(наименование,датаиномерпринятиянормативногоправовогоакта);
3.10.3. Оперечнедокументов,необходимыхдляполученияМуниципальнойуслуги;
3.10.4. ОсрокахпредоставленияМуниципальнойуслуги;
3.10.5. Об основаниях для отказа в приеме документов, необходимых для предоставленияМуниципальнойуслуги;
3.10.6. Об основаниях для приостановления предоставления Муниципальной услуги, отказавпредоставлении Муниципальнойуслуги;
3.10.7. О месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, официальном сайте Организации информацииповопросампредоставления Муниципальнойуслуги.
3.11. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляетсятакжепоединому номеру телефонаподдержкиЕГПУ8800100-70-10ипоединому номерутелефонаподдержки РГПУ	.
3.12. [bookmark: _bookmark5]Организация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставленияМуниципальнойуслуги–памятки,инструкции,брошюры,макетыиразмещаетихнаофициальномсайте Организации.
3.13. Организацияобеспечиваетсвоевременнуюактуализациюинформационныхматериалов,   указанных   в     пункте     3.12     настоящего     Административного     регламента,наофициальномсайтеОрганизации.
3.14. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услугиосуществляется  без  выполнения  Заявителем  каких-либо   требований,   в   том   числебезиспользованияпрограммногообеспечения,установкакоторогонатехническиесредстваЗаявителятребуетзаключениялицензионногоилииногосоглашениясправообладателемпрограммного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизациюЗаявителя,илипредоставлениеимперсональных данных.
3.15. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги работникамиОрганизации(ееструктурных подразделений)осуществляется бесплатно.




II. [bookmark: _bookmark6]СтандартпредоставленияМуниципальнойуслуги

4. [bookmark: _bookmark7]НаименованиеМуниципальнойуслуги

4.1.Муниципальнаяуслуга«ПриемвмуниципальныеобразовательныеорганизациисубъектаРоссийскойФедерации,реализующиедополнительныеобщеобразовательныепрограммы,атакже программыспортивнойподготовки».

5. [bookmark: _bookmark8]Наименованиеоргана,предоставляющегоМуниципальную услугу

5.1. Органом,	ответственным	за	предоставление	Муниципальной	услуги
в	городском округе «город Дербент» является МКУ «Дербентское городское Управление образования».
5.2. Организация обеспечивает предоставление Услуги в электронной форме посредствомЕПГУ,вМФЦ,атакже ОрганизациипутёмподачизаявкипосредствомИС, повыборуЗаявителя.
5.3. ПредоставлениебесплатногодоступакЕПГУдляподачизапросов,документов,информации,необходимыхдляполученияМуниципальнойуслугивэлектроннойформеосуществляетсявлюбомМФЦвпределахгородского округа «город Дербент»повыборуЗаявителянезависимоотегоместажительстваилиместапребывания.
5.4. НепосредственноепредоставлениеМуниципальнойуслугиосуществляетОрганизация.
5.5. В   целях   предоставления   Муниципальной   услуги   Организация   взаимодействуетсорганомместногосамоуправлениямуниципальногообразованиясубъектаРоссийскойФедерации(указатьполноенаименованиемуниципальногообразования),осуществляющимуправлениевсфереобразования,культуры,физическойкультурыиспорта(далее–указатьсокращённоенаименованиеоргана).
5.5.Организация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числесогласований, необходимых для получения Услуги и связанных с обращением в иные органывласти,органы местногосамоуправленияилиорганизации.

6. [bookmark: _bookmark9]РезультатпредоставленияМуниципальнойуслуги

6.1. РезультатомпредоставленияМуниципальнойуслугиявляется:
6.1.1. [bookmark: _bookmark10]РешениеопредоставленииМуниципальнойуслугиввидеэлектроннойзаписивЛичномкабинете Заявителя вИС илинаЕПГУ, илинаРПГУ;
6.1.2. РешениеоботказевпредоставленииМуниципальнойуслуги,приналичииоснованийдляотказавпредоставленииМуниципальнойуслуги,указанныхвподразделе12настоящего   Административного   регламента,   которое   оформляется   в   соответствиисПриложением 3 к настоящемуАдминистративномурегламенту.
6.2. Результат предоставления Муниципальной услуги независимо от принятого решенияоформляется в виде изменения статуса электронной записи в Личном кабинете Заявителя на ЕПГУв день формирования при обращении за предоставлением Муниципальной услуги посредствомЕПГУ,либовличномкабинетеЗаявителянаРПГУприобращениизапредоставлениемМуниципальнойуслуги посредством РПГУ.
РезультатпредоставленияМуниципальнойуслугинезависимоотпринятогорешенияоформляетсяввидеизменениястатусаэлектроннойзаписивЛичномкабинетеЗаявителявИСвденьформированиярезультатаприобращениизапредоставлениемМуниципальнойуслугипосредствомИС.
РезультатпредоставленияМуниципальнойуслугинезависимоотпринятогорешенияоформляется в виде уведомления об изменения статуса электронной записи, которое направляетсяЗаявителю  на    указанный    им    контактный    адрес    электронной    почты    при    обращениизапредоставлениемМуниципальнойуслуги в Организациюили МФЦ.
6.2.1. Решение о предоставлении Муниципальной услуги направляется Заявителю послеосуществлениясверкиоригиналовдокументов(безнеобходимостидлязаявителяподачивОрганизациюдополнительныхформвбумажномилиэлектронномвиде),необходимыхдляпредоставленияМуниципальнойуслуги,сданными,указаннымивЗапросе,котораяосуществляется:
6.2.1.1. [bookmark: _bookmark11]При необходимости проведения вступительных (приемных) испытаний – в течение4(Четырех)рабочихднейсмоментапрохождениявступительных (приемных)испытаний;
6.2.1.2. [bookmark: _bookmark12]Приотсутствиинеобходимостипроведениявступительных(приемных)испытаний
· в течение 4 (Четырех) рабочих дней с момента издания приказа о зачислении на обучение подополнительнымобщеобразовательнымпрограммам,программамспортивнойподготовкипоформе, установленной Организацией, либо подписания договора об образовании на обучение подополнительнымобщеразвивающимпрограммамврамкахсистемыПФДОДпоформевсоответствиис Приложением7 кнастоящему Административному регламенту (далее–договорПФ).
6.3. Сведения о предоставлении Муниципальной услуги в течение 1 (Одного) рабочегодня подлежат обязательному размещению в ИС, а также на ЕПГУ, в случае, если заявление опредоставленииуслуги подано посредством ЕПГУ.

7. [bookmark: _bookmark13]Срок и порядок регистрации Запроса Заявителя о предоставлении Муниципальнойуслуги,втом числевэлектронной форме

7.1. Запрос о предоставлении Муниципальной услуги, поданный в электронной формепосредствомЕПГУдо16:00рабочегодня, регистрируетсяв Организациив деньегоподачи.Запрос,поданныйпосредствомЕПГУпосле16:00рабочегоднялибовнерабочийдень,регистрируетсявОрганизациинаследующийрабочийдень.
7.2. Запрос, поданный в иных формах, предусмотренных законодательством РоссийскойФедерации,регистрируетсявОрганизациивпорядке,установленноморганизационно-распорядительнымактомОрганизации.

8. [bookmark: _bookmark14]СрокпредоставленияМуниципальнойуслуги

8.1. СрокпредоставленияМуниципальнойуслуги:
8.1.1. При необходимостипроведения вступительных(приемных) испытаний составляетнеболее45(Сорокапяти)рабочихднейсоднярегистрацииЗапросаопредоставленииМуниципальнойуслуги вОрганизации;
8.1.2. При отсутствии необходимости проведения вступительных (приемных) испытанийсоставляетнеболее7(Семи)рабочихднейсоднярегистрацииЗапросаопредоставленииМуниципальнойуслуги вОрганизации.
8.2. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги,соответствующийрезультат направляется Заявителю:
8.2.1. Принеобходимостипроведениявступительных(приемных)испытаний–всрокнеболее45(Сорокапяти)рабочихднейсоднярегистрацииЗапросаопредоставленииМуниципальнойуслуги вОрганизации;
8.2.2. При отсутствии необходимости проведения вступительных (приемных) испытаний –всрокнеболее7(Семи)рабочихднейсоднярегистрацииЗапросаопредоставленииМуниципальнойуслуги вОрганизации.
8.3. ПериодыобращениязапредоставлениемМуниципальнойуслуги:
8.3.1. МуниципальнаяуслугапредоставляетсяОрганизациямивпериодс1январяпо31 декабря текущегогода.
8.3.2. Муниципальная услуга в отношении программ, реализуемых в рамках системы ПФДОД,предоставляетсяОрганизациямивпериодс1январяпо30ноябрятекущегогода.

9. [bookmark: _bookmark15]Нормативныеправовыеакты,регулирующиепредоставлениеМуниципальнойуслуги

9.1. Актуальный переченьнормативныхправовыхактов, регулирующихпредоставлениеМуниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования),размещеннаофициальномсайтеОрганизации.
9.2. Переченьнормативныхправовыхактов,регулирующихпредоставлениеМуниципальной услуги, указанвПриложении1кнастоящемуАдминистративномурегламенту.

10. [bookmark: _bookmark16]Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставленияМуниципальной услуги,подлежащихпредставлениюЗаявителем

10.1. [bookmark: _bookmark17]Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальнойуслуги,подлежащих представлениюЗаявителем,независимооткатегории иоснованиядляобращениязапредоставлениемМуниципальнойуслуги:
10.1.1. Запрос   о  предоставлении    Муниципальной    услуги    по    форме,    приведеннойвПриложении2 кнастоящемуАдминистративномурегламенту(далее– Запрос);
10.1.2. Документ,удостоверяющийличностькандидатанаобучение;
10.1.3. Документ,   удостоверяющий    личность     Заявителя      в      случае     обращениязапредоставлениемМуниципальнойуслугивсоответствииспунктом2.2.2.НастоящегоАдминистративногорегламентазаконногопредставителя несовершеннолетнеголица;
10.1.4. Документ,подтверждающийполномочияпредставителяЗаявителя,вслучаеобращениязапредоставлениемМуниципальнойуслуги представителяЗаявителя;
10.1.5. Документы об отсутствии медицинских противопоказаний для занятий отдельнымивидамиискусства,физической культурой и спортом;
10.1.6. Копиядокумента,подтверждающегорегистрациювсистемеиндивидуального(персонифицированного)учета,либостраховогосвидетельстваобязательногопенсионногострахования,содержащегоданныеономереСНИЛС кандидата наобучение.
10.1.7. Копиядокумента,подтверждающегорегистрациювсистемеиндивидуального(персонифицированного)учета,либостраховогосвидетельстваобязательногопенсионногострахования,содержащегоданныеономереСНИЛСЗаявителявслучаеобращениязапредоставлениемМуниципальнойуслугивсоответствииспунктом2.2.2настоящегоАдминистративногорегламентазаконногопредставителянесовершеннолетнеголица.
10.2. [bookmark: _bookmark18]Перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальнойуслуги,подлежащихпредставлениюЗаявителемприподачезапросанапредоставлениеуслугипосредствомЕПГУ(сведенияодокументах заполняютсявполяэлектроннойформынаЕПГУ):
10.2.1. Запрос   о  предоставлении    Муниципальной    услуги    по    форме,    приведеннойвПриложении2 кнастоящемуАдминистративномурегламенту(далее– Запрос);
10.2.2. Сведенияодокументе, удостоверяющемличность кандидатанаобучение;
10.2.3. Сведенияодокументе,удостоверяющемличностьЗаявителявслучаеобращениязапредоставлениемМуниципальнойуслугивсоответствииспунктом2.2.2настоящегоАдминистративногорегламентазаконногопредставителя несовершеннолетнеголица;
10.2.4. Сведения одокументе, подтверждающем полномочия представителя Заявителя, вслучаеобращениязапредоставлениемМуниципальнойуслугипредставителяЗаявителя;
10.2.5. Сведения о документах об отсутствии медицинских противопоказаний для занятийотдельнымивидамиискусства, физическойкультурой и спортом;
10.2.6. СведенияономереСНИЛСкандидатанаобучение;
10.2.7. Сведения     о     номере      СНИЛС      Заявителя      в      случае      обращениязапредоставлениемМуниципальнойуслугивсоответствииспунктом2.2.2настоящегоАдминистративногорегламентазаконногопредставителянесовершеннолетнеголица.
10.3. Описаниетребованийкдокументами   формам   представления   в   зависимостиотспособаобращенияприведеновПриложении8кнастоящемуАдминистративномурегламенту.
10.4. В случае, если для предоставления Муниципальной услуги необходима обработкаперсональных  данных   лица,   не   являющегося   Заявителем,   и   если   в   соответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерацииобработкатакихперсональныхданныхможетосуществлятьсяссогласияуказанноголица,приобращениизаполучениемМуниципальнойуслуги Заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласияуказанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанноголица.Документы,подтверждающиеполучениесогласия,могутбытьпредставленывтомчислевформеэлектронного документа.
10.5. Организациизапрещенотребовать уЗаявителя:
10.5.1. Представлениядокументовиинформацииилиосуществлениядействий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актамиРоссийскойФедерации,нормативнымиправовымиактамисубъектаРоссийскойФедерации,настоящимАдминистративнымрегламентомдляпредоставленияМуниципальнойуслуги;
10.5.2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесениеЗаявителем платы за предоставление Муниципальной услуги, которые находятся в распоряженииОрганизации, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,органов  местного    самоуправления    либо    подведомственных    государственным    органамилиорганамместногосамоуправленияорганизаций,участвующихвпредоставленииМуниципальнойуслуги,всоответствииснормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерации,нормативнымиправовымиактамисубъектаРоссийскойФедерации,настоящимАдминистративнымрегламентомзаисключениемдокументов,включенныхвопределенныйчастью 6статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг» перечень документов. (Заявитель вправе представитьуказанныедокументыи информацию вОрганизациюпо собственнойинициативе);
10.5.3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полученияМуниципальнойуслугиисвязанныхсобращениемвиныегосударственныеорганы,органыместногосамоуправления,организации,заисключениемполученияуслугиполучениядокументов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, указанныхвподразделе 15 настоящегоАдминистративногорегламента;
10.5.4. [bookmark: _bookmark19]Представлениядокументовиинформации,отсутствиеи(или)недостоверностькоторыхнеуказывалисьприпервоначальномотказевприемедокументов,необходимыхдляпредоставленияМуниципальнойуслуги,либо  в  предоставлении  Муниципальной  услуги,заисключениемследующихслучаев:
а)изменениетребованийнормативныхправовыхактов,касающихсяпредоставленияМуниципальнойуслуги, послепервоначальной подачи Запроса;
б) наличие ошибок в Запросе и документах, поданных Заявителем после первоначальногоотказавприемедокументов,необходимыхдляпредоставленияМуниципальнойуслуги,либов предоставлении Муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплектдокументов,необходимыхдляпредоставления Муниципальнойуслуги;
в)истечениесрокадействиядокументовилиизменениеинформациипослепервоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальнойуслуги,либо впредоставленииМуниципальнойуслуги;
г)выявлениедокументальноподтвержденногофакта(признаков)ошибочногоилипротивоправногодействия(бездействия)работникаОрганизацииприпервоначальномотказевприеме  документов,  необходимых  для  предоставления  Муниципальной  услуги,  либов предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителяОрганизации при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставленияМуниципальной услуги, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленныенеудобства.
10.6. Документыизперечня,установленногопунктами10.1–10.2настоящегоАдминистративногорегламента,составленныенаиностранномязыке,подлежатпереводунарусскийязык.Верностьперевода,подлинностьподписипереводчикасвидетельствуютсявпорядке,установленномзаконодательствомРоссийскойФедерациионотариате,либоудостоверяетсяапостилемвсоответствиис«Гаагскойконвенцией,отменяющейтребованиелегализациииностранныхофициальныхдокументов»от 5 октября1961 года.

11. [bookmark: _bookmark20]Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставленияМуниципальнойуслуги,которыенаходятсявраспоряженииоргановвласти,органовместногосамоуправленияилиорганизаций:

11.1. [bookmark: _bookmark21]Организацияв   порядке   межведомственного   информационного   взаимодействиявцеляхпредставленияиполучениядокументовиинформациидляпредоставленияМуниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти, органов местногосамоуправленияилиорганизаций,запрашивает:
11.1.1.  Вслучае,предусмотренномподпунктом6.1.1настоящегоАдминистративногорегламента,уАдминистрацииданныесертификатадополнительногообразования,выданногоранеекандидатунаобучениепо дополнительнымобщеразвивающимпрограммам.
11.2. [bookmark: _bookmark22]Непредставление(несвоевременноепредставление)органамигосударственнойвласти,органамиместногосамоуправленияилиорганизациямипомежведомственномуинформационномузапросудокументовиинформациинеможетявлятьсяоснованиемдляотказавпредоставлении Заявителю Муниципальнойуслуги.
11.3. Должностноелицои(или)работникуказанныхвпункте11.2настоящегоАдминистративногорегламентаоргановиорганизаций,непредставившие(несвоевременнопредставившие)запрошенныеинаходящиесявихраспоряжениидокументилиинформацию,подлежатадминистративной(статья19.7Кодексаобадминистративныхправонарушениях),дисциплинарной	или	инойответственности	в	соответствиисзаконодательством Российской Федерации.
11.4. Документы, указанные в пункте 11.1 настоящего Административного регламента,могутбытьпредставленыЗаявителемсамостоятельнопособственнойинициативе.Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителювпредоставлении Муниципальнойуслуги.

12. [bookmark: _bookmark23]Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимыхдляпредоставленияМуниципальнойуслуги:

12.1. Основаниямидляотказавприемедокументов,необходимыхдляпредоставленияМуниципальнойуслуги, являются:
12.1.1. Запроснаправленадресатунепопринадлежности;
12.1.2. Заявителем	представлен	неполный	комплектдокументов,	необходимых	дляпредоставления Муниципальнойуслуги;
12.1.3. Документы,необходимыедляпредоставленияМуниципальнойуслуги,утратилисилу;
12.1.4. Документысодержатподчисткииисправлениятекста,незаверенныевпорядке,установленномзаконодательствомРоссийскойФедерации;
12.1.5. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объемеиспользоватьинформациюисведения,содержащиесявдокументахдляпредоставленияМуниципальнойуслуги;
12.1.6. НекорректноезаполнениеобязательныхполейвформеинтерактивногоЗапросанаЕПГУилиРПГУ(отсутствиезаполнения,недостоверное,неполноелибонеправильное,несоответствующеетребованиям,установленнымнастоящимАдминистративнымрегламентом);
12.1.7. ПодачаЗапроса  и  иных  документов  в  электронной  форме,  подписанныхс   использованием  электронной  подписи   (далее  –   ЭП),   не    принадлежащей    Заявителюилипредставителю Заявителя;
12.1.8. ПоступлениеЗапроса,аналогичногоранеезарегистрированномуЗапросу,срокпредоставленияМуниципальнойуслугипокоторому неистекнамоментпоступлениятакогоЗапроса.
12.2. При обращении через ЕПГУ или РПГУ решение об отказе в приеме документов,необходимыхдляпредоставленияМуниципальнойуслуги,оформляетсяпоформе,приведеннойв Приложении 4 к настоящему Административному регламенту, в виде электронного документанаправляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ или РПГУ не позднее первого рабочего дня,следующегозаднемподачи Запроса.
12.3. Выдача решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставленияМуниципальнойуслуги,вслучаеобращенияЗаявителявОрганизациюиливМФЦвиныхформах,предусмотренныхзаконодательствомРоссийскойФедерации,устанавливаетсяорганизационно-распорядительнымактомОрганизации,которыйразмещаетсянасайтеОрганизации,атакженормативно-правовымактоморганаместногосамоуправлениямуниципального образования субъекта Российской Федерации, регулирующем деятельность МФЦ(Постановление Правительства РД от 29.10.2015 г. № 299).
12.4. Отказвприемедокументов,необходимыхдляпредоставленияМуниципальнойуслуги,непрепятствует   повторному   обращению   Заявителя   в   Организацию   или   в   МФЦзапредоставлением Муниципальнойуслуги.

13. [bookmark: _bookmark24]Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа впредоставленииМуниципальнойуслуги:

13.1. ОснованиядляприостановленияпредоставленияМуниципальнойуслугиотсутствуют;
13.2. [bookmark: _bookmark25]ОснованиямидляотказавпредоставленииМуниципальнойуслугиявляются:
13.2.1. НаличиепротиворечивыхсведенийвЗапросеиприложенныхкнемудокументах;
13.2.2. Несоответствие    категории    Заявителя    кругу    лиц,    указанных    в    подразделе2настоящегоАдминистративного регламента;
13.2.3. Несоответствиедокументов,указанныхвподразделе10настоящегоАдминистративногорегламента,поформеилисодержаниютребованиямзаконодательстваРоссийскойФедерации;
13.2.4. Запросподанлицом,неимеющимполномочийпредставлятьинтересыЗаявителя;
13.2.5. ОтзывЗапросапоинициативеЗаявителя;
13.2.6. Наличиемедицинскихпротивопоказанийдляосвоенияпрограммпоотдельнымвидамискусства, физическойкультуры испорта, программспортивной подготовки;
13.2.7. ОтсутствиесвободныхмествОрганизации;
13.2.8. НеявкавОрганизациювтечение4(Четырех)рабочихднейпослеполученияуведомленияо необходимости личногопосещениядлязаключениядоговораобобразовании;
13.2.9. Доступный    остаток    обеспечения    сертификата    дополнительного    образованияв текущем году меньше стоимости одного занятия в соответствии с установленным расписаниемлибо  сертификат  дополнительного   образования  невозможно   использовать    для    обученияповыбраннойпрограмме;
13.2.10. Неявка      на      прохождение      вступительных(приемных)      испытанийвОрганизацию;
13.2.11. Непредставлениеоригиналовдокументов,сведенияокоторыхуказаныЗаявителем в электронной форме Запроса на ЕПГУ или РПГУ, в день проведения вступительных(приемных)испытанийвОрганизациилибовслучаеотсутствиянеобходимостипроведениявступительных (приемных) испытанийвденьподписания договора;
13.2.12. Несоответствие оригиналов документов сведениям, указанным в электроннойформеЗапросанаЕПГУилиРПГУ;
13.2.13. Отрицательныерезультатывступительных(приемных)испытаний;
13.2.14. Недостоверностьинформации,котораясодержитсявдокументах,представленныхЗаявителем,данным,полученнымврезультатемежведомственногоинформационноговзаимодействия.
13.3. ЗаявительвправеотказатьсяотполученияМуниципальнойуслугинаоснованиизаявления,написанноговсвободнойформе,направивпоадресуэлектроннойпочтыилиобратившисьвОрганизациюиливМФЦ,атакжепосредствомЕПГУилиРПГУвЛичномкабинете.НаоснованиипоступившегозаявленияоботказеотпредоставленияМуниципальнойуслугиработником  Организации,сотрудником  МФЦ  принимается  решение  об  отказевпредоставленииМуниципальнойуслуги.ФактотказаЗаявителяотпредоставленияМуниципальнойуслугисприложениемзаявленияирешенияоботказевпредоставленииМуниципальной услуги фиксируется в ИС. Отказ от предоставления Муниципальной услуги непрепятствует повторному обращению Заявителя в Организацию или в МФЦ за предоставлениемМуниципальнойуслуги.
13.4. Заявитель вправе повторно обратиться в Организацию с Запросом после устраненияоснований,указанных впункте13.2настоящегоАдминистративногорегламента.

14. [bookmark: _bookmark26]Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы,взимаемойзапредоставлениеМуниципальнойуслуги

14.1.Муниципальнаяуслугапредоставляетсябесплатнозаисключениемслучаевпревышения стоимости обучения по дополнительной образовательной программе, установленнойОрганизацией,доступногоостаткаобеспечениясертификатадополнительногообразования.

15. [bookmark: _bookmark27]Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставленияМуниципальнойуслуги,подлежащихпредставлениюЗаявителем,способыихполучения,втомчислевэлектроннойформе,порядокихпредоставления,атакжепорядок,размер и основания взимания платы за предоставление таких услуг
15.1. Услуги,которыеявляютсянеобходимымииобязательнымидляпредоставленияМуниципальнойуслуги, отсутствуют.

16. [bookmark: _bookmark28]СпособыпредоставленияЗаявителемдокументов,необходимыхдляполучения Муниципальной услуги

16.1. ОрганизацияобеспечиваетпредоставлениеМуниципальнойуслугипосредствомЕПГУ,атакжевиныхформахповыбору ЗаявителявсоответствиисФедеральнымзакономот 27.07.2010 № 210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальныхуслуг».

16.2. ОбращениеЗаявителяпосредствомЕПГУ.
16.2.1. ДляполученияМуниципальнойуслугиЗаявительавторизуетсянаЕПГУпосредствомподтвержденнойучетнойзаписивЕСИА,затемзаполняетЗапросвэлектронномвидесиспользованиемспециальнойинтерактивнойформы.Приавторизациипосредствомподтвержденной учетной записи в ЕСИА Запрос считается подписанным простой электроннойподписью Заявителя,представителяЗаявителя,уполномоченногонаподписаниеЗапроса.
16.2.2. ЗаполненныйЗапросотправляетсяЗаявителемвОрганизацию.
16.2.3. Отправленные    документы     поступают     в     Организацию    путём    размещениявИС, интегрированнойсЕАИСДО.
16.2.4. ЗаявительуведомляетсяополученииОрганизациейЗапросаидокументоввденьегоподачипосредствомизменениястатусаЗапросавЛичномкабинетеЗаявителянаЕПГУ.
16.2.5. В   случае   необходимости  проведения    приемных(вступительных)   испытанийвОрганизацииЗаявителювтечение7(Семи)рабочихднейсдатырегистрацииЗапросав Организации в Личный кабинет на ЕПГУ направляется уведомление о дате, месте и временипроведениявступительных(приемных)испытаний.
16.2.6. Информацияодате,временииместепроведениявступительных(приемных)испытаний   размещается   на   информационном   стенде   и   официальном   сайте   Организациинепозднее,чемза3(Три)рабочих днядодатыпроведениявступительных(приемных)испытаний.
16.2.7. Дляпрохожденияприемных(вступительных)испытанийЗаявительпредоставляетвОрганизациюоригиналыдокументов,сведенияокоторыхуказанывЗапросе,ранеенаправленномЗаявителемпосредствомЕПГУ.
16.2.8. ВслучаеотсутствияоснованийдляотказавпредоставленииМуниципальнойуслуги,указанныхвподразделе13настоящегоАдминистративногорегламента,ивтечение4 (Четырех) рабочих дней после проведения вступительных (приемных) испытанийв ЛичныйкабинетнаЕПГУнаправляетсяуведомлениеопредоставленииМуниципальнойуслугивсоответствииспунктом6.2.1.1 настоящегоАдминистративногорегламента.
16.2.9. Вслучаеотсутствиянеобходимостипроведенияприемных(вступительных)испытаний в Организации Заявителю в течение 4 (Четырех) рабочих дней с даты регистрацииЗапроса в Организации в Личный кабинет на ЕПГУ направляется уведомление о необходимости втечение4(Четырех)рабочихднейподписаниядоговорапосредствомфункционалаЛичногокабинетанаЕПГУвсоответствииспунктом6.2.1.2настоящегоАдминистративногорегламента.

16.3. ОбращениеЗаявителяпосредствомРПГУ.
16.3.1. ДляполученияМуниципальнойуслугиЗаявительавторизуетсянаРПГУпосредствомподтвержденнойучетнойзаписивЕСИА,затемзаполняетЗапросвэлектронномвидесиспользованиемспециальнойинтерактивнойформы.Приавторизациипосредствомподтвержденной учетной записи в ЕСИА Запрос считается подписанным простой электроннойподписью Заявителя,представителяЗаявителя,уполномоченногонаподписаниеЗапроса.
16.3.2. ЗаполненныйЗапросотправляетсяЗаявителем вОрганизацию.
16.3.3. Отправленные    документы     поступают     в     Организацию    путём    размещениявинтегрированной сРПГУИС.
16.3.4. ЗаявительуведомляетсяополученииОрганизациейЗапросаидокументоввденьегоподачипосредствомизменениястатусаЗапросавЛичномкабинете Заявителяна РПГУ.
16.3.5. В   случае   необходимости    проведения   приемных(вступительных)   испытанийвОрганизацииЗаявителювтечение7(Семи)рабочихднейсдатырегистрацииЗапросав Организации в Личный кабинет на РПГУ направляется уведомление о дате, месте и временипроведениявступительных(приемных)испытаний.
16.3.6. Информацияодате,временииместепроведениявступительных(приемных)испытаний   размещается   на   информационном   стенде   и   официальном   сайте   Организациинепозднее,чемза3(Три)рабочих днядодатыпроведениявступительных(приемных)испытаний.
16.3.7. Дляпрохожденияприемных(вступительных)испытанийЗаявительпредоставляетвОрганизациюоригиналыдокументов,сведенияокоторыхуказанывЗапросе,ранеенаправленномЗаявителемпосредством РПГУ.
16.3.8. ВслучаеотсутствияоснованийдляотказавпредоставленииМуниципальнойуслуги,указанныхвподразделе13настоящегоАдминистративногорегламента,ивтечение4 (Четырех) рабочих дней после проведения вступительных (приемных) испытаний в ЛичныйкабинетнаРПГУнаправляетсяуведомлениеопредоставленииМуниципальнойуслугивсоответствииспунктом6.2.1.1 настоящегоАдминистративногорегламента.
16.3.9. Вслучаеотсутствиянеобходимостипроведенияприемных(вступительных)испытаний в Организации Заявителю в течение 4 (Четырех) рабочих дней с даты регистрацииЗапросавОрганизациивЛичныйкабинетнаРПГУнаправляетсяуведомление,онеобходимостипосетитьОрганизациюдляпредоставленияоригиналовдокументовиподписаниядоговоравсоответствии спунктом6.2.1.2настоящегоАдминистративногорегламента.

16.4. ОбращениеЗаявителяпосредством ИС.
16.4.1. ДляполученияМуниципальнойуслугиЗаявительавторизуетсявИС,затемзаполняет Запрос в электронном виде с использованием специальной интерактивной формы. ПриавторизациивИСЗапроссчитаетсяподписаннымпростойЭПЗаявителя,представителяЗаявителя,уполномоченного наподписаниеЗапроса.
16.4.2. ЗаполненныйЗапросотправляетсяЗаявителемвОрганизацию.
16.4.3. Заявитель уведомляется о получении Организацией Запроса и документов в день егоподачипосредством изменения статусаЗапросавИС.
16.4.4. В   случае   необходимости    проведения   приемных  (вступительных)   испытанийвОрганизацииЗаявителювтечение7(Семи)рабочихднейсдатырегистрацииЗапросав Организации на электронную почту Заявителя, указанную при регистрации в ИС, направляетсяуведомление о дате, месте и времени проведения вступительных (приемных) испытаний по форме,приведеннойвПриложении5 кнастоящемуАдминистративномурегламенту.
16.4.5. Информацияодате,временииместепроведениявступительных(приемных)испытаний   размещается   на   информационном   стенде   и   официальном   сайте   Организациинепозднее,чемза3(Три)рабочих днядодатыпроведениявступительных(приемных)испытаний.
16.4.6. Дляпрохожденияприемных(вступительных)испытанийЗаявительпредоставляетвОрганизациюоригиналыдокументов,сведенияокоторыхуказанывЗапросе,ранеенаправленномЗаявителемпосредствомИС.
16.4.7. ВслучаеотсутствияоснованийдляотказавпредоставленииМуниципальнойуслуги,указанныхвподразделе13настоящегоАдминистративногорегламента,ивтечение
4  (Четырех)    рабочих    дней    после    проведения    вступительных    (приемных)    испытанийнаэлектроннуюпочтуЗаявителя,указаннуюприрегистрациивИС,направляетсяуведомлениепо   форме,   приведенной   в   Приложении   6   к   настоящему   Административномурегламенту,о необходимости в течение 4 (Четырех) рабочих дней посетить Организацию для заключениядоговора,всоответствииспунктом6.2.1.2 настоящегоАдминистративногорегламента.

16.4.8. Вслучаеотсутствиянеобходимостипроведенияприемных(вступительных)испытаний в Организации Заявителю в течение 4 (четырех) рабочих дней с даты регистрацииЗапросавОрганизациинаэлектроннуюпочтуЗаявителя,указаннуюприрегистрациивИС,направляетсяуведомлениепоформе,приведеннойвПриложении6кнастоящемуАдминистративному регламенту,онеобходимостипосетитьОрганизациюдляпредоставленияоригиналовдокументовиподписаниядоговоравсоответствииспунктом6.2.1.2настоящегоАдминистративногорегламента.
16.4.9. Выбор  Заявителем  способа  подачи  Запроса    и    документов,  необходимыхдляполученияМуниципальнойуслуги,осуществляетсявсоответствиисзаконодательствомРоссийскийФедерации.
16.4.10. Порядокприемадокументов,необходимыхдляпредоставленияМуниципальнойуслуги,виныхформахвсоответствиисФедеральнымзакономот27.07.2010№210-ФЗ«Оборганизациипредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг»устанавливается организационно-распорядительным актом Организации, который размещается насайтеОрганизации.

16.5. ОбращениеЗаявителяпосредствомМФЦ.
16.5.1. Для  получения  Муниципальной    услуги    Заявитель    обращается    в    МФЦ,гдепредоставляетпакетдокументов,предусмотренныхпунктом10.1настоящегоАдминистративногорегламента.
16.5.2. ЗаявлениеопредоставленииМуниципальнойуслугизаполняетсянаоснованиисведений, указанных в документах, предоставленных Заявителем, и распечатывается работникомМФЦ,подписывается ЗаявителемвприсутствииработникаМФЦ.
16.5.3. Вслучаеналичияоснований,предусмотренныхподразделом12настоящегоАдминистративногорегламента,работникомМФЦЗаявителювыдаетсярешениеоботказев приеме документов с указанием причин отказа в срок не позднее 30 минут с момента полученияотЗаявителя (представителя Заявителя)документов.
16.5.4. ПриотсутствииоснованийдляотказавприемедокументовработникМФЦпринимаетуЗаявителядокументы,необходимыедляпредоставленияуслуги,иподписанноеЗаявителем  или    представителем    Заявителя    в    присутствии    работника    МФЦ    заявлениеопредоставлении Муниципальнойуслуги.
16.5.5. СпециалистМФЦвыдаетЗаявителювыпискуизэлектронногожурналарегистрации обращений, которая содержит опись о приеме Заявления, документов с указанием ихперечняиколичествалистов,регистрационногономераЗаявления,датыполучениядокументовотЗаявителяи плановойдаты готовности результата предоставленияуслуги.
16.5.6. Специалист МФЦ сканирует представленные Заявителем документы и формируетэлектронное деловМодуле Единой информационнойсистемыоказанияуслуг,установленныйв МФЦ (далее - Модуль МФЦ ЕИС ОУ). Электронное дело (Заявление, прилагаемые к немудокументы,выписка)поступаетиз МодуляМФЦЕИСОУвИСвденьегоформирования.
16.5.7. ЗаявительуведомляетсяополученииОрганизациейЗапросаидокументоввденьегоподачиспециалистомМФЦ.
16.5.8. В   случае   необходимости    проведения   приемных    (вступительных)   испытанийвОрганизацииЗаявителювтечение7(Семи)рабочихднейсдатырегистрацииЗапросавОрганизациинаадресэлектроннойпочтыи/илимобильныйтелефонЗаявителяМФЦнаправляетсяуведомлениеодате,местеивременипроведениявступительных(приемных)испытаний.
16.5.9. Информацияодате,временииместепроведениявступительных(приемных)испытаний   размещается   на   информационном   стенде   и   официальном   сайте   Организациинепозднее,чемза3(Три)рабочих днядодатыпроведениявступительных(приемных)испытаний.
16.5.10. Дляпрохожденияприемных(вступительных)испытанийЗаявительпредоставляет в Организацию оригиналы документов, сведения о которых указаны в Запросе,ранееподанномЗаявителемвМФЦ.
16.5.11. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальнойуслуги,указанныхвподразделе13настоящегоАдминистративногорегламента,ивтечение4(Четырех)рабочихднейпослепроведениявступительных(приемных)испытанийнаадресэлектроннойпочтыи/илимобильныйтелефонЗаявителяМФЦнаправляетсяуведомлениеопредоставленииМуниципальнойуслугивсоответствииспунктом6.2.1.1настоящегоАдминистративногорегламента.
16.5.12. В случае отсутствия необходимости проведения приемных (вступительных)испытаний в Организации Заявителю в течение 4 (Четырех) рабочих дней с даты регистрацииЗапроса в Организации на адрес электронной почты и/или мобильный телефон Заявителя МФЦнаправляетсяуведомление,онеобходимостипосетитьОрганизациюдляпредоставленияоригиналовдокументовиподписаниядоговоравсоответствииспунктом6.2.1.2настоящегоАдминистративногорегламента.
16.6. ОбращениеЗаявителя вОрганизацию.
16.6.1. ДляполученияМуниципальнойуслугиЗаявительобращаетсявОрганизацию,гдепредоставляетпакетдокументов,предусмотренныхпунктом10.1настоящегоАдминистративногорегламента.
16.6.2. ЗаявлениеопредоставленииМуниципальнойуслугизаполняетсянаоснованиисведений, указанных в документах, предоставленных Заявителем, и распечатывается работникомОрганизации,подписываетсяЗаявителемвприсутствииработника Организации.
16.6.3. Вслучаеналичияоснований,предусмотренныхподразделом12настоящегоАдминистративногорегламента,работникомОрганизацииЗаявителюсообщаетсяоботказев приеме документов с указанием причин отказа в срок не позднее 30 минут с момента полученияот Заявителя (представителя Заявителя) документов. Решение об отказев приеме документов,необходимыхдляпредоставленияМуниципальнойуслуги,составляетсяпоформесогласноПриложению4,подписываетсяработникомОрганизацииивыдаетсяЗаявителювбумажнойформе.
16.6.4. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник ОрганизациипринимаетуЗаявителядокументы,необходимыедляпредоставленияуслуги,иподписанноеЗаявителемилипредставителемЗаявителявприсутствииработникаОрганизациизаявлениеопредоставлении Муниципальнойуслуги.
16.6.5. РаботникОрганизациивыдаетЗаявителюраспискуополучениидокументов,которая содержит опись о приеме Заявления, документов с указанием их перечня и количествалистов, регистрационного номера Заявления, даты получения документов от Заявителя и плановойдатыготовностирезультата предоставленияуслуги.
17. [bookmark: _bookmark29]СпособыполученияЗаявителемрезультатовпредоставленияМуниципальнойуслуги
17.1. Заявитель	уведомляется	о	ходе	рассмотрения	и	готовности	результатапредоставления Муниципальнойуслугиследующими способами:
17.1.1. ЛичногокабинетанаЕПГУилиРПГУ,и вИС;
17.1.2. Поэлектроннойпочте;
17.1.3. Заявительможетсамостоятельнополучитьинформациюоходерассмотренияиготовности результатапредоставленияМуниципальнойуслугипосредством:
а)сервисаЕПГУ «УзнатьстатусЗаявления»;
б) по бесплатному единому номеру телефона поддержки ЕПГУ 8 800 100-70-10;в)по бесплатномуединомуномерутелефонаподдержки;
г)вМФЦ;
д)вСлужбетехническойподдержкиИС.
17.2. СпособыполучениярезультатаМуниципальнойуслуги:
17.2.1. ВЛичномкабинетенаЕПГУилиРПГУ.
РезультатпредоставленияМуниципальнойуслугинезависимоотпринятогорешениянаправляетсяЗаявителю вЛичныйкабинетнаЕПГУ илиРПГУ.
ВслучаепринятияпредварительногорешенияопредоставленииМуниципальнойуслугиЗаявителюнаправляетсяуведомлениевЛичный кабинет наЕПГУ:
17.2.1.1. О    необходимости    явиться    на    приемные    (вступительные)    испытаниясоригиналамидокументовдлясверкисосведениями,указаннымиЗаявителемвЗапросе,направленномпосредством ЕПГУили РПГУвОрганизацию;
17.2.1.2. В случае отсутствия необходимости приемных (вступительных) испытанийявитьсядляподписаниядоговоравсоответствииспунктом6.2.1.2настоящегоАдминистративногорегламентасоригиналамидокументовдлясверкисосведениями,ранееуказаннымиЗаявителемвЗапросе,направленномпосредствомЕПГУ илиРПГУвОрганизацию.
17.2.2. ВЛичномкабинетеЗаявителявИС.
РезультатпредоставленияМуниципальнойуслугинезависимоотпринятогорешениянаправляетсяЗаявителю вЛичныйкабинетвИС.
В случае принятия предварительного решения о предоставлении Муниципальной услугиЗаявителюнаправляетсяуведомлениенаэлектроннуюпочтуЗаявителя,указаннуюприрегистрациивИС:
17.2.2.1. О    необходимости    явиться    на    приемные(вступительные)    испытаниясоригиналамидокументовдлясверкисосведениями,указаннымиЗаявителемвЗапросе,направленномпосредством  ИС  в  Организацию,  по  форме,  приведенной  в  Приложении5к настоящемуАдминистративномурегламенту;
17.2.2.2. В случае отсутствия необходимости приемных (вступительных) испытанийявитьсядляподписаниядоговоравсоответствииспунктом6.2.1.2настоящегоАдминистративногорегламентасоригиналамидокументовдлясверкисосведениями,ранееуказаннымиЗаявителемвЗапросе,направленномпосредствомИС вОрганизацию,поформе,приведеннойвПриложении6 кнастоящемуАдминистративномурегламенту.
17.2.3. В МФЦ на бумажном носителе(если результат предоставления услуги был заявленвличномкабинетенаРПГУ).ВлюбомМФЦЗаявителюобеспеченавозможностьполучениярезультатапредоставленияуслугивформеэлектронногодокументанабумажномносителе.ВэтомслучаеспециалистомМФЦраспечатываетсяизМодуляМФЦЕИСОУрезультатпредоставления услуги на бумажном носителе, заверяется подписью уполномоченного работникаМФЦи печатью МФЦ.
17.2.4. ВОрганизацииввиде  выписки  из  приказа  о  зачислении  на  обучениеподополнительнымобщеобразовательнымпрограммам,программамспортивнойподготовкипо   форме, установленной   Организацией,   в   случае   получения   договора   об   образованиинабумажномносителевдень подписания Договора.
17.3. Выдача (направление) результата предоставления Муниципальной услуги в иныхформах,предусмотренныхзаконодательствомРоссийскойФедерации,повыборуЗаявителя,осуществляетсявпорядке,предусмотренноморганизационно–распорядительнымактомОрганизации.

18. [bookmark: _bookmark30]Максимальныйсрокожиданиявочереди

18.1.    Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Запроса в Организациии в МФЦ при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать25минут.

19. [bookmark: _bookmark31]Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, к залуожидания,местамдлязаполненияЗапросовпредоставленииМуниципальнойуслуги,информационнымстендамсобразцамиихзаполненияиперечнемдокументов,необходимыхдляпредоставленияМуниципальнойуслуги,втомчислекобеспечениюдоступностиуказанныхобъектовдляинвалидов,маломобильныхгруппнаселения

19.1. ОрганизацияприпредоставленииМуниципальнойуслугисоздаетусловияинвалидамидругиммаломобильнымгруппамнаселениядлябеспрепятственногодоступакпомещениям,вкоторых   предоставляется   Муниципальная   услуга, и   беспрепятственногоихпередвижения вуказанныхпомещениях.
19.2. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в специально выделенныхдляэтойцелипомещениях,которыерасполагаются,повозможности,нанижнихэтажахзданийиимеют отдельный вход.
19.3. Помещения,вкоторыхосуществляетсяпредоставлениеМуниципальнойуслуги,должныобеспечиватьсвободныйдоступкнимикпредоставляемымвнихуслугаминвалидами другим маломобильным группам населения, удовлетворять их потребность в беспрепятственномсамостоятельномпередвижениипотерритории,накоторойрасположеныпомещенияОрганизации,МФЦ,входавтакиеобъектыивыходаизних,посадкивтранспортноесредствои высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски, а также соответствовать нормамиправилам,установленнымзаконодательствомРоссийской Федерации.
19.4. Здания, в которых осуществляется предоставление Муниципальной услуги, должныбыть оснащеныследующимиспециальнымиприспособлениямииоборудованием:
19.4.1. Специальнымиуказателямиоколостроящихсяиремонтируемыхобъектов;
19.4.2. Звуковойсигнализацией усветофоров;
19.4.3. телефонами-автоматамиилиинымисредствамисвязи,доступнымидляинвалидов;
19.4.4. Санитарно-гигиеническимипомещениями;
19.4.5. Пандусамиипоручнямиулестницпривходахвздание;
19.4.6. Пандусами   при   входах   в   здания, пандусами   или   подъемными   пандусами,илиподъемнымиустройствамиулестниц налифтовыхплощадках;
19.4.7. Средствамидублированиянеобходимойдляинвалидовзвуковойизрительнойинформации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,выполненнымирельефно-точечнымшрифтомБрайля.
19.5. Накаждойстоянке(остановке)транспортныхсредствместотдыхавыделяетсянеменее10(Десяти)процентовмест(нонеменееодногоместа)длябесплатнойпарковкитранспортныхсредств,управляемыхинвалидамиI,IIгрупп,атакжеинвалидамиIIIгруппыв порядке, установленном законодательством Российской Федерации, и транспортных средств,перевозящихтакихинвалидов и (или) детей-инвалидов.
19.6. Помещения,вкоторыхосуществляетсяпредоставлениеМуниципальнойуслуги,должны соответствовать требованиям, установленным постановлением Правительства РоссийскойФедерацииот22.12.2012№1376«ОбутвержденииПравилорганизациидеятельностимногофункциональныхцентровпредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг».
19.7. Количествомест  ожидания  определяется  исходя  из  фактической  нагрузкиивозможностей дляихразмещения вздании.
19.8. МестаожиданиядолжнысоответствоватькомфортнымусловиямдляЗаявителейиоптимальнымусловиямработы работников.
19.9. В помещениях, в которых осуществляется предоставление Муниципальной услуги,созданыусловиядляобслуживанияинвалидов(включаяинвалидов,использующихкресла-коляскии собак-проводников):
19.9.1. Беспрепятственный доступ к помещениям Организации, МФЦ, где предоставляетсяМуниципальнаяуслуга;
19.9.2. Возможностьсамостоятельногоилис помощьюработниковОрганизации,работниковМФЦпередвижения потерритории, накоторой расположеныпомещения;
19.9.3. Возможностьпосадкивтранспортноесредствоивысадкиизнегопередвходомв помещения, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощьюработниковОрганизации, работников МФЦ;
19.9.4. Оснащениеспециальнымоборудованиемдляудобстваикомфортаинвалидовпомещениядлявозможногократковременногоотдыхавсидячемположениипринахождениивпомещении;
19.9.5. Сопровождениеинвалидов,имеющих стойкие   расстройства функции   зренияисамостоятельного передвижения, и оказаниеимпомощи впомещениях.
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20.1. ОценкадоступностиикачествапредоставленияМуниципальнойуслугидолжнаосуществлятьсяпо следующимпоказателям:
20.1.1. СтепеньинформированностигражданопорядкепредоставленияМуниципальнойуслуги(доступностьинформацииоМуниципальнойуслуге,возможностьвыбораспособаполученияинформации);
20.1.2. Возможность   выбораЗаявителемформпредоставленияМуниципальной   услуги,втом числевэлектронной формепосредствомЕПГУ илиРПГУ;
20.1.3. ОбеспечениебесплатногодоступакЕПГУилиРПГУдляподачизапросов,документов, информации, необходимыхдля получения Муниципальнойуслуги в электроннойформе, в любом МФЦ в пределах территории органа местного самоуправления муниципальногообразованиясубъектаРоссийскойФедерацииповыборуЗаявителянезависимоотегоместажительстваилиместа пребывания;
20.1.4. Доступность обращения за предоставлением Муниципальнойуслуги, в том числедляинвалидови другихмаломобильныхгрупп населения;
20.1.5. СоблюденияустановленноговремениожиданиявочередиприподачеЗапросаиприполучении результатапредоставленияМуниципальнойуслуги;
20.1.6. Соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполненияадминистративныхпроцедурприпредоставленииМуниципальнойуслуги;
20.1.7. ОтсутствиеобоснованныхжалобсостороныЗаявителейпорезультатампредоставленияМуниципальнойуслуги;
20.1.8. ПредоставлениевозможностиполученияинформацииоходепредоставленияМуниципальнойуслуги,втомчислесиспользованиемЕПГУилиРПГУ.
20.2. ВцеляхпредоставленияМуниципальнойуслуги,консультацийиинформированияо   ходе   предоставления     Муниципальной     услуги     осуществляется     прием     Заявителейпопредварительнойзаписи.ЗаписьнаприемпроводитсяприличномобращенииЗаявителяили с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе черезофициальныйсайт Организации.
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21.1. В  целях   предоставления   Муниципальной   услуги   в   электронной   формес   использованием   ЕПГУ   или   РПГУ   Заявителем   заполняется   электронная   форма   Запросав карточке Муниципальной услуги на ЕПГУ или РПГУ с указанием сведений из документов,необходимых  для  предоставления    Муниципальной    услуги    и    указанных    в    подразделе10настоящегоАдминистративного регламента.
21.2. ПрипредоставленииМуниципальнойуслугивэлектроннойформеосуществляются:
21.2.1. предоставлениевпорядке,установленномнастоящимАдминистративнымрегламентом, информации    Заявителю    и    обеспечение    доступа    Заявителя    к    сведениямоМуниципальнойуслуге;
21.2.2. ПодачаЗапросаииныхдокументов,необходимыхдляпредоставленияМуниципальнойуслуги,вОрганизацию сиспользованиемЕПГУ илиРПГУ;
21.2.3. ПоступлениеЗапросаидокументов,необходимыхдляпредоставленияМуниципальнойуслуги,винтегрированнуюсЕАИС ДОилиРПГУ ИС;
21.2.4. Обработка и регистрация Запроса и документов, необходимых для предоставленияМуниципальнойуслуги, вИС;
21.2.5. Получение Заявителемуведомлений о ходе предоставлении Муниципальной услугивЛичный кабинет наЕПГУилиРПГУ;
21.2.6. ВзаимодействиеОрганизацииииныхорганов,предоставляющихгосударственныеимуниципальныеуслуги,участвующихвпредоставленииМуниципальнойуслугииуказанныхвподразделах5и11настоящегоАдминистративногорегламента,посредствомсистемыэлектронногомежведомственного информационноговзаимодействия;
21.2.7. Возможностьоплатыгосударственнойпошлины,инойплатызапредоставлениеМуниципальнойуслугипосредствомэлектронных сервисов наЕПГУили РПГУ;
21.2.8. ПолучениеЗаявителемсведенийоходепредоставленияМуниципальнойуслугипосредствоминформационногосервиса«Узнать статусЗаявления»;
21.2.9. Получение Заявителем результата предоставления Муниципальной услуги в Личномкабинетена ЕПГУ илиРПГУввидеэлектронногодокумента;
21.2.10. Направлениежалобынарешения,действия(бездействие)Организации,работников Организации в порядке, установленном в разделе V настоящего Административногорегламента.ВслучаеподачиЗапроса на предоставление МуниципальнойуслугипосредствомЕПГУ, Заявитель имеет право на обжалование результата оказания услуги через ИС «Досудебноеобжалование».
21.3. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в формеэлектронных документов, необходимых для предоставления государственных и муниципальныхуслугнатерриториина территории городского округа с внутригородским делением «город Махачкала»,утвержденные нормативными актами.
21.3.1. Электронные документы представляются в следующих форматах:а.	xml –для формализованныхдокументов;
б.	doc,docx,odt–длядокументовстекстовымсодержанием,невключающимформулы(заисключениемдокументов,указанных вподпункте«в»настоящегопункта);
[bookmark: _bookmark34]в.	xls,xlsx,ods–длядокументов,содержащихрасчеты;
г.pdf, jpg, jpeg – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающихформулыи(или)графическиеизображения(заисключениемдокументов,указанныхвподпункте«в»настоящегопункта),атакжедокументовс графическимсодержанием.
21.3.2. Допускаетсяформированиеэлектронногодокументапутемсканированиянепосредственносоригиналадокумента(использованиекопийнедопускается),котороеосуществляетсяссохранениемориентацииоригиналадокументавразрешении300-500dpi(масштаб1:1)сиспользованиемследующихрежимов:
а)«черно-белый»(приотсутствиивдокументеграфическихизображенийи(или)цветноготекста);
б)«оттенкисерого»(приналичиивдокументеграфическихизображений,отличныхотцветного графическогоизображения);
в)«цветной»или«режимполнойцветопередачи»(приналичиивдокументецветныхграфическихизображенийлибоцветного текста);
г)сохранениемвсехаутентичныхпризнаковподлинности,аименно:графическойподписилица,печати,угловогоштампабланка;
д)количествофайловдолжносоответствоватьколичествудокументов,каждыйизкоторыхсодержиттекстовую и (или) графическую информацию.
21.3.3. Электронныедокументыдолжныобеспечивать:
а)возможностьидентифицироватьдокументиколичестволистоввдокументе;
б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копированиятекста(заисключениемслучаев,когдатекстявляется частьюграфическогоизображения);
в)содержатьоглавление,соответствующеесмыслуисодержаниюдокумента;
г)длядокументов,содержащихструктурированныепочастям,главам,разделам(подразделам)данные  и  закладки,обеспечивающие  переходы  по  оглавлению  и(или)ксодержащимся втексте рисунками таблицам.
21.3.4. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируютсяввидеотдельного электронного документа.
21.3.5. Максимальнодопустимыйразмерприкрепленногопакетадокументовнедолженпревышать 10 ГБ.
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22.1. Организацияпредоставления   Услуги   в   МФЦ   осуществляется   в   соответствииссоглашениемо взаимодействии междуМФЦи Организацией:
22.1.1. бесплатный доступ заявителей к РПГУ для обеспечения возможности полученияУслугивэлектроннойформе;
22.1.2. представлениеинтересовзаявителейпривзаимодействиисОрганизацией,предоставляющейУслугу;
22.1.3. Приемирегистрация заявленияидокументов,необходимыхдля предоставленияУслуги(в случаеподачи документовнабумажномносителевокнокоператору);
22.1.4. Составлениенаоснованиикомплексногозапросазаявленийнапредоставлениеконкретных Услуг, указанных в комплексном запросе, подписание таких заявлений и скреплениеих печатью МФЦ, формирование комплектов документов, необходимых для получения Услуг,указанныхв комплексном запросе, направлениеуказанныхзаявлений икомплектовдокументовворганы, Организацию, предоставляющиеУслуги;
22.1.5. ПередачапринятыхотЗаявителязаявленияидокументов(вслучаеподачидокументовнабумажномносителевокно коператору)посредствомМодуляМФЦЕИСОУвЕИСДОП;выдачазаявителюрезультатапредоставленияУслугивформеэлектронногоэкземпляранабумажномносителевсроки,установленныесоглашениемо взаимодействии.
22.1.6. ИнформированиезаявителейопорядкепредоставленияУслуги,втомчислепосредствомкомплексногозапроса,вМФЦ,оходевыполнениязапросовопредоставленииУслуги,комплексныхзапросов,атакжепоинымвопросам,связаннымспредоставлениемуслуги,а также консультирование заявителей о порядке предоставления услуги в МФЦ (в случае подачидокументовивыдачерезультата набумажном носителе).
22.2. Информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления Услуги,ходерассмотрениязапросовопредоставленииУслуги,атакжепоинымвопросам,связаннымспредоставлениемУслуги, вМФЦосуществляются бесплатно.
22.3. ПереченьМФЦорганаместногосамоуправлениямуниципальногообразованиясубъекта Российской Федерации размещен на сайте Полное наименование организации (далее –краткоенаименованиеорганизации).
22.4. ВМФЦисключаетсявзаимодействиеЗаявителясдолжностнымилицамиОрганизации,предоставляющимиуслугу.
22.5. ПрипредоставленииуслугивМФЦ,привыдачерезультатапредоставленияУслугивМФЦ(втомчислепривыдачерезультатапредоставлениеУслугивформеэкземпляраэлектронногодокументанабумажномносителе)работникамиМФЦзапрещаетсятребоватьот Заявителя:
22.5.1. Предоставлениядокументовиинформацииилиосуществлениядействий,предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,регулирующимиотношения,возникающиевсвязиспредоставлениемУслуги;
22.5.2. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для полученияУслугиисвязанныхсобращениемвиныеорганы   местного   самоуправления,организации,заисключениемполучения Услуг;
22.5.3. Представлениядокументовиинформации,отсутствиеи(или)недостоверностькоторыхнеуказывалисьприпервоначальномотказевприемедокументов,необходимыхдляпредоставленияУслуги,либовпредоставленииУслуги,заисключениемслучаев,предусмотренныхпунктом4части1статьи7Федеральногозаконаот27.07.2010№210-ФЗ«Оборганизациипредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг».
22.6. ПрипредоставленииУслугивсоответствииссоглашениемовзаимодействииработникиМФЦобязаны:
22.6.1. Предоставлять на основании запросов и обращений органов государственных властиРоссийскойФедерации,органовгосударственнойвластисубъектовРоссийскойФедерации,органовместногосамоуправления,физических   и   юридических   лицнеобходимыесведенияповопросам, относящимсяк порядкупредоставленияуслугивМФЦ;
22.6.2. Обеспечиватьзащитуинформации,доступккоторойограниченвсоответствиис    законодательством    Российской     Федерации, а     также    соблюдать     режим    обработкиииспользованияперсональныхданных;
22.6.3. При приеме запросов о предоставлении услуги и выдаче документов устанавливатьличность  заявителя   на   основании   документа,   удостоверяющего   личность   Заявителя,всоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерации,атакжепроверятьсоответствиекопийпредставляемыхдокументов(заисключениемнотариальнозаверенных)их оригиналам;
22.6.4. Соблюдатьтребованиясоглашенийовзаимодействии;
22.6.5. Осуществлять   взаимодействие     с     Организацией,     предоставляющей     Услугувсоответствииссоглашениямиовзаимодействии,иныминормативнымиправовымиактами,регулирующимипорядокпредоставленияУслуги,настоящимАдминистративнымрегламентом.
22.7. При реализации своих функций в соответствии с соглашениями о взаимодействииМФЦобязан:
а)предоставлятьнаоснованиизапросовиобращенийфедеральныхгосударственныхорганов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов, органовгосударственнойвластисубъектаРоссийскойФедерации,органовместногосамоуправления,физических
и юридических лиц необходимые сведения по вопросам, относящимся к установленной сфередеятельности МФЦ;
б) обеспечивать   защитуинформации,   доступ   к   которой   ограничен   в   соответствиис федеральным законом, а также соблюдатьрежим обработкиииспользования персональныхданных;
в) при приеме запросов о предоставлении услуги либо комплексных запросов и выдачедокументовустанавливатьличность заявителя на основании паспорта гражданина РоссийскойФедерации  и    иных    документов,    удостоверяющих    личность    заявителя,    в    соответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерации,атакжепроверятьсоответствиекопийпредставляемыхдокументов(заисключениемнотариальнозаверенных)их оригиналам;
г)соблюдатьтребованиясоглашенийовзаимодействии;
д) осуществлять взаимодействие с Организацией, предоставляющей Услугу в соответствиис соглашениями о взаимодействии, иными нормативными правовыми актами, регулирующимипорядокпредоставленияУслуги, настоящимАдминистративнымрегламентом.
22.8. МФЦ,егоработникинесутответственность,установленнуюзаконодательствомРоссийской Федерации, в случае подачи документов Заявителем и выдаче результата на бумажномносителевМФЦ:
а)    за    полноту    передаваемых   Организации,    предоставляющей    Услугу,     запросово предоставлении Услуги и их соответствие передаваемым заявителем в МФЦ сведениям, иныхдокументов,принятыхот Заявителя;
б)заполнотуисоответствиекомплексномузапросупередаваемыхОрганизации,предоставляющей услугу, составленных на основании комплексного запроса, иных документов,информации и (или) сведений, необходимых для предоставления услуг, указанных в комплексномзапросе;
в)    за    своевременную    передачу   Организации,   предоставляющей    услугу,    запросово предоставлении услуги, заявлений, составленных на основании комплексных запросов, иныхсведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за своевременнуювыдачу заявителю документов, переданных в этих целях в МФ Организацией, предоставляющейУслугу;
г) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательстваРоссийскойФедерации,устанавливающегоособенностиобращениясинформацией,доступккоторойограничен законодательствамРоссийскойФедерации.
22.9. Вред,причиненныйфизическимлицамврезультатененадлежащегоисполнения либо неисполнения МФЦ и его работниками порядка предоставления 
либонеисполненияМФЦиегоработникамипорядкапредоставленияуслугиустановленногоАдминистративнымрегламентомииныминормативнымиправовымиактамиРоссийскойФедерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации возмещается МФЦвсоответствии сзаконодательством РоссийскойФедерации.
22.10. ЗанарушениеработникамиМФЦпорядкапредоставленияуслуги,повлекшеенепредоставлениеуслугиЗаявителюлибопредоставлениеуслугиЗаявителюснарушениемустановленныхсроков,установленныхнастоящимАдминистративнымрегламентомпредусмотренаадминистративная ответственность.
22.11. Стандарт организации деятельности многофункциональных центров предоставлениягосударственныхимуниципальныхуслугвсубъектеРоссийскойФедерацииутвержденнаименованиеактасубъектаРоссийской Федерации.

III. [bookmark: _bookmark36]Состав,последовательностьисрокивыполненияадминистративныхпроцедур(действий),требования к порядкуих выполнения

23. [bookmark: _bookmark37]Состав,последовательностьисрокивыполненияадминистративныхпроцедур(действий)припредоставленииМуниципальнойуслуги

23.1. Переченьадминистративныхпроцедур:
23.1.1. ПриемирегистрацияЗапросаидокументов,необходимыхдляпредоставленияМуниципальнойуслуги;
23.1.2. Формированиеи  направление  межведомственных  информационных  запросовворганы(организации),участвующиевпредоставлении Муниципальнойуслуги;
23.1.3. Рассмотрениедокументовипринятиепредварительногорешения;
23.1.4. Проведениеприемных(вступительных)испытаний(принеобходимости);
23.1.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальнойуслугииоформлениерезультатапредоставления Муниципальнойуслуги;
23.1.6. ВыдачарезультатапредоставленияМуниципальной услугиЗаявителю.
23.2. Каждаяадминистративнаяпроцедурасостоитизадминистративныхдействий.Перечень и содержание административных действий, составляющих каждую административнуюпроцедуру,приведенв Приложении9кнастоящемуАдминистративномурегламенту.
23.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результатепредоставленияМуниципальнойуслуги,осуществляетсявследующемпорядке:
23.3.1. [bookmark: _bookmark38]Заявительпри  обнаружении  опечаток  и  ошибок  в  документах,  выданныхврезультатепредоставленияМуниципальнойуслуги,обращаетсявОрганизацию(лично,попочте,электроннойпочте)сзаявлениемонеобходимостиисправленияопечатокиошибок,котороесодержит ихописание.
23.3.2. Организацияобеспечиваетустранениеопечатокиошибоквдокументах,являющихсярезультатом предоставленияМуниципальнойуслуги.
23.3.3. Срокустраненияопечатокиошибокнедолженпревышать5(Пяти)рабочихднейс момента регистрации заявления, указанного в подпункте 23.3.1 настоящего Административногорегламента.
23.3.4. При   самостоятельном   выявлении   работником     Организации     допущенныхим технических ошибок (описка, опечатка и прочее) и принятии решения о необходимости ихустранения:
23.3.4.1. Заявительуведомляетсяонеобходимостипереоформлениявыданныхдокументов,втомчислепосредствомнаправленияпочтовогоотправленияпоадресу,указанномувЗапросе, непозднееследующегодня смоментаобнаружения ошибок;
23.3.4.2. Исправление техническихошибок осуществляется в течение 5 (Пяти) рабочих
дней.
23.4.	Исправлениетехнических  ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления
МуниципальнойуслугидокументахневлечетзасобойприостановлениеилипрекращениеоказанияМуниципальнойуслуги.

IV. [bookmark: _bookmark39]ПорядокиформыконтролязаисполнениемАдминистративногорегламента

24. [bookmark: _bookmark40]Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнениемответственными работниками Организации положений Административного регламентаииныхнормативных правовыхактов,устанавливающих требованиякпредоставлениюМуниципальнойуслуги,атакжепринятиемимирешений

24.1. ТекущийконтрользасоблюдениемиисполнениемответственнымиработникамиОрганизацииположенийнастоящегоАдминистративногорегламентаииныхнормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальнойуслуги,а такжепринятияимирешенийосуществляетсявпорядке,установленном организационно
· распорядительным актомОрганизации, которыйвключаетпорядоквыявления иустранениянарушений прав Заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовку ответов на обращенияЗаявителей,содержащихжалобынарешения,действия(бездействие)работниковОрганизации.
24.2. ТребованиямикпорядкуиформамтекущегоконтролязапредоставлениемМуниципальнойуслуги являются:
24.2.1. Независимость;
24.2.2. Тщательность.
24.3. Независимостьтекущегоконтролязаключаетсявтом,чтоработникОрганизации, уполномоченный на его осуществление, не находится в служебной зависимости отработника Организации, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе неимеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья,сестры,родители, детисупругови супругидетей) сним.
24.4. Работники       Организации,         осуществляющие         текущий         контрользапредоставлениемМуниципальнойуслуги,обязаныприниматьмерыпопредотвращениюконфликтаинтересов припредоставлении Муниципальнойуслуги.
24.5. ТщательностьосуществлениятекущегоконтролязапредоставлениемМуниципальнойуслугисостоитвисполненииработникамиОрганизацииобязанностей,предусмотренныхнастоящимподразделом.

25. [bookmark: _bookmark41]Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полнотыикачествапредоставленияМуниципальнойуслуги

25.1. Порядоки периодичностьосуществления плановых ивнеплановыхпроверокполноты и качества предоставления Муниципальной услуги устанавливается организационно –распорядительнымактомОрганизации.
25.2. ПривыявлениивходепроверокнарушенийисполненияположенийзаконодательстваРоссийскойФедерации,включаяположениянастоящегоАдминистративногорегламента, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числепо жалобам на решения и (или) действия (бездействие) работников Организации, принимаютсямерыпоустранению такихнарушений.
26. [bookmark: _bookmark42]Ответственность работников Организации за решения и действия (бездействие),принимаемые(осуществляемые)имивходепредоставленияМуниципальнойуслуги

26.1. РаботникомОрганизации,ответственнымзапредоставлениеМуниципальнойуслуги,атакжезасоблюдениемпорядкапредоставленияМуниципальнойуслуги,являетсяруководитель Организации,непосредственнопредоставляющей Муниципальнуюуслугу.
26.2. Порезультатампроведенныхмониторингаипроверок,вслучаевыявлениянеправомерных решений, действий (бездействия) работников Организации и фактов нарушенияправи  законных  интересов  Заявителей, работникиОрганизации  несут  ответственностьвсоответствии сзаконодательством РоссийскойФедерации.

27. [bookmark: _bookmark43]Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля запредоставлениемМуниципальной услуги,втомчислесостороныграждан,их объединенийиорганизаций

27.1. Контрольза предоставлением Муниципальнойуслугиосуществляется в порядкеиформах,предусмотреннымиподразделами24и25настоящегоАдминистративногорегламента.
27.2. Граждане,ихобъединения  и  организации  для  осуществления  контролязапредоставлениемМуниципальнойуслугисцельюсоблюденияпорядкаеепредоставленияимеютправонаправлятьвАдминистрациюжалобынанарушениеработникамиОрганизациипорядка    предоставления    Муниципальной    услуги,    повлекшее      ее      непредставлениеилипредоставлениеснарушениемсрока,установленногонастоящимАдминистративнымрегламентом.
27.3. Граждане,ихобъединения  и  организации  для  осуществления  контролязапредоставлениемМуниципальнойуслугиимеютправонаправлятьвОрганизациюиндивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядкапредоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие)работников Организации и принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальнойуслуги.
27.4. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороныграждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельностиОрганизации   при   предоставлении   Муниципальной   услуги,   получения   полной,   актуальнойи достоверной информации о порядке предоставления Муниципальнойуслуги и возможностидосудебногорассмотренияобращений(жалоб)впроцессеполученияМуниципальнойуслуги.

V. [bookmark: _bookmark44]Досудебный(внесудебный)порядокобжалованиярешенийидействий(бездействия)Организации,работниковОрганизации

28. [bookmark: _bookmark45]Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное)обжалованиедействий(бездействия)и(или)решений,принятых (осуществленных)входепредоставленияМуниципальнойуслуги

28.1. Заявительимеетправонадосудебное(внесудебное)обжалованиедействий(бездействия)и(или)решений,принятых(осуществляемых)входепредставленияМуниципальнойуслуги,Организацией,работниками Организации (далее–жалоба).
28.2. [bookmark: _bookmark46]В    случае, когда      жалоба      подается      через      представителя      Заявителя,в качестве документа, подтверждающего его полномочия на осуществление действий от имениЗаявителя,могут бытьпредставлены:
28.2.1. ОформленнаявсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерациидоверенность (для физическихлиц).
28.3. Заявительможетобратитьсясжалобой,втомчислевследующих случаях:
28.3.1. НарушениясрокарегистрацииЗапросаопредоставленииМуниципальнойуслуги;
28.3.2. НарушениясрокапредоставленияМуниципальнойуслуги;
28.3.3. Требования у Заявителя документов или информации либо осуществления действий,представлениеилиосуществлениекоторыхнепредусмотренозаконодательствомРоссийскойФедерациидля предоставленияМуниципальнойуслуги;
28.3.4. Отказавприемедокументов,предоставлениекоторыхпредусмотренозаконодательством    Российской    Федерации    для    предоставления    Муниципальной    услуги,уЗаявителя;
28.3.5. Отказа  в  предоставлении    Муниципальной    услуги,    если    основания    отказанепредусмотрены законодательством Российской Федерации;
28.3.6. Требованияс   Заявителя   при   предоставлении   Муниципальной   услуги   платы,непредусмотренной законодательством РоссийскойФедерации;
28.3.7. Отказа Организации, работникаОрганизациив исправлениидопущенных опечатокиошибокввыданныхврезультатепредоставленияМуниципальнойуслугидокументахлибонарушениесрокатакихисправлений;
28.3.8. Нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предоставленияМуниципальнойуслуги;
28.3.9. ПриостановленияпредоставленияМуниципальнойуслуги,еслиоснованияприостановлениянепредусмотренызаконодательствомРоссийской Федерации;
28.3.10. Требования у Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги документовилиинформации,отсутствиеи(или)недостоверностькоторыхнеуказывалисьприпервоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальнойуслуги,либовпредоставленииМуниципальнойуслуги,заисключениемслучаев,указанныхвподпункте10.5.4 настоящегоАдминистративного регламента.
28.4. Жалобадолжнасодержать:
28.4.1. Наименование  Организации, указание    на    работника    Организации, решенияидействия (бездействие) которыхобжалуются;
28.4.2. Фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства Заявителя -физического лица, а также номер (номера)контактного телефона, адрес(адреса) электроннойпочты(приналичии)ипочтовыйадрес,покоторымдолженбыть направленответЗаявителю;
28.4.3. Сведенияобобжалуемыхрешенияхидействиях(бездействии)Организации,работникаОрганизации;
28.4.4. Доводы, на     основании     которых     Заявитель     не     согласен     с     решениемидействием(бездействием)Организации,работникаОрганизации.Заявителеммогутбытьпредставленыдокументы(приналичии),подтверждающиедоводыЗаявителя,либоихкопии.
28.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том числе на личномприемеЗаявителя, по почте либо вэлектроннойформе.
28.6. ВслучаеподачижалобыприличномприемеЗаявительпредставляетдокумент,удостоверяющийеголичность всоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерации.
28.7. Приподачежалобывэлектронномвидедокументы,указанныевпункте28.2настоящегоАдминистративногорегламента,могутбытьпредставленывформеэлектронныхдокументов,подписанныхпростойЭПуполномоченноголица.Приэтомдокумент,удостоверяющийличность, нетребуется.
28.8. ВэлектроннойформежалобаможетбытьподанаЗаявителемпосредством:
28.8.1. ОфициальногосайтаПравительствасубъектаРоссийскойФедерациивсетиИнтернет;
28.8.2. ОфициальногосайтаОрганизациивсетиИнтернет;
28.8.3. ЕПГУ;
28.8.4. Федеральной государственной информационнойсистемы, обеспечивающей процессдосудебного(внесудебного)обжалованиярешенийидействий(бездействия),совершенныхприпредоставлениигосударственныхимуниципальныхуслуг.
28.9. ВОрганизации,Администрацииопределяютсяработники,которыеобеспечивают:
28.9.1. Приемирегистрациюжалоб;
28.9.2. НаправлениежалобвуполномоченныенаихрассмотрениеОрганизацию,Администрациювсоответствииспунктом29.1настоящегоАдминистративногорегламента;
28.9.3. Рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями законодательства РоссийскойФедерации.
28.10. [bookmark: _bookmark47]По результатам рассмотрения жалобы Организация, Администрация принимает одноизследующихрешений:
28.10.1. Жалобаудовлетворяется,втомчислевформеотменыпринятогорешения,исправлениядопущенныхопечатокиошибокввыданныхврезультатепредоставленияМуниципальнойуслугидокументах, возврата Заявителюденежныхсредств, взимание которыхнепредусмотрено законодательством Российской Федерации;
28.10.2. Вудовлетворениижалобыотказываетсяпооснованиям,предусмотреннымпунктом28.18настоящегоАдминистративногорегламента.
28.11. ПриудовлетворениижалобыОрганизация,Администрацияпринимаетисчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителюрезультата Муниципальной услуги, не позднее 5 (Пяти) рабочих дней со дня принятия решения,если иноене установлено законодательствомРоссийской Федерации.
28.12. Не  позднее   дня,   следующего   за   днем   принятия   решения,   указанноговпункте28.10настоящегоАдминистративногорегламента,Заявителювписьменнойформеи по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатахрассмотренияжалобы.
28.13. Ответпорезультатам   рассмотрения   жалобы   подписывается   уполномоченнымнарассмотрениежалобыработникомОрганизации,уполномоченнымдолжностнымлицомАдминистрациисоответственно.
28.14. ПожеланиюЗаявителяответпорезультатамрассмотренияжалобыможетбытьпредставленнепозднеедня,следующегозаднемпринятиярешения,вформеэлектронногодокумента.
28.15. [bookmark: _bookmark48]В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе Заявителю даетсяинформация о действиях, осуществляемых Организацией, в целях незамедлительного устранениявыявленных нарушений при оказании Муниципальной услуги, а также приносятся извинения задоставленныенеудобстваиуказываетсяинформацияодальнейшихдействиях,которыенеобходимосовершитьЗаявителювцеляхполученияМуниципальнойуслуги.
28.16. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе Заявителюдаютсяаргументированныеразъясненияопричинахпринятогорешения,атакжеинформацияопорядкеобжалованияпринятого решения.
28.17. Вответепорезультатамрассмотренияжалобыуказываются:
28.17.1. Наименование Организации, Администрации, рассмотревшего жалобу, должность,фамилия, имя, отчество (при наличии) должностного лица и (или) работника, принявшего решениепожалобе;
28.17.2. Номер,дата,местопринятиярешения,включаясведенияодолжностномлице,работнике,решениеили действие(бездействие)которого обжалуется;
28.17.3. Фамилия,имя,отчество(приналичии)илинаименованиеЗаявителя;
28.17.4. Основаниядляпринятиярешенияпожалобе;
28.17.5. Принятоепожалоберешение;
28.17.6. Вслучаееслижалобапризнанаобоснованной,-срокиустранениявыявленныхнарушений,втомчислесрокпредоставлениярезультатаМуниципальнойуслуги,атакжеинформация, указаннаявпункте28.15настоящегоАдминистративногорегламента;
28.17.7. Информацияопорядкеобжалованияпринятогопожалоберешения.
28.18. Организация, Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующихслучаях:
28.18.1. Наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобеотом жепредмете и по темжеоснованиям;
28.18.2. Подачи    жалобы     лицом,полномочия     которого     не     подтвержденывпорядке,установленномзаконодательством Российской Федерации;
28.18.3. Наличия    решения     по     жалобе, принятогоранее     в     соответствиистребованиямизаконодательстваРоссийскойФедерациивотношениитогожеЗаявителяи по томужепредметужалобы.
28.19. Организация,Администрациявправеоставитьжалобубезответавследующихслучаях:
28.19.1. Наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни,здоровьюи имуществудолжностного лица,работника, атакжечленов егосемьи;
28.19.2. Отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию,имя,отчество(приналичии)и(или)почтовыйадресЗаявителя,указанныевжалобе.
28.20. Организация, Администрация сообщает Заявителю об оставлении жалобы без ответавтечение3 (Трех) рабочихдней со дня регистрации жалобы.
28.21. Заявительвправеобжаловатьпринятоепожалоберешениевсудебномпорядкевсоответствии сзаконодательством РоссийскойФедерации.
28.22. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаковсостава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса РоссийскойФедерацииобадминистративныхправонарушениях,илипризнаковсоставапреступлениядолжностноелицоилиработник,уполномоченныйнарассмотрениежалоб,незамедлительнонаправляетимеющиеся материалыворганыпрокуратуры.
28.23. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаковсостава    административного    правонарушения, предусмотренного    статьей     5.63    Кодексаоб административных правонарушенияхРФ, должностное лицо или работник,уполномоченныйна     рассмотрение      жалоб,   незамедлительно      направляет      имеющиеся      материалыворганы прокуратурыи одновременно вАдминистрацию.
28.24. Организацияобеспечивает:
28.24.1. Оснащениеместприемажалоб;
28.24.2. Информирование      Заявителей       о       порядке       обжалования       решенийидействий(бездействия)Организации,работниковОрганизациипосредствомразмещенияинформации на стендах в местах предоставления государственных услуг, на официальных сайтахОрганизации,ЕПГУ;
28.24.3. Консультирование      Заявителей        о        порядке        обжалования        решенийидействий(бездействия)Организации,работниковОрганизации,втомчислепотелефону,электроннойпочте, приличномприеме;
28.24.4. Формированиеипредставлениеежеквартальнонепозднее10(Десятого)числамесяца,следующегозаотчетным,вУправлениепоработесобращениямигражданАдминистрацииГубернаторасубъектаРоссийскойФедерацииотчетностиополученныхирассмотренныхжалобах(втомчислеоколичестве удовлетворенныхинеудовлетворенныхжалоб).
28.25. Сведенияосодержаниижалобподлежатразмещениювфедеральнойгосударственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного)обжалованиярешенийидействий(бездействия),совершенныхприпредоставлениигосударственныхи  муниципальных  услуг,  в  соответствии  с  требованиями  Положенияо федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного(внесудебного)      обжалования      решений      и      действий      (бездействия),      совершенныхпри предоставлении государственных и муниципальных услуг, утвержденного постановлениемПравительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственнойинформационнойсистеме,обеспечивающейпроцессдосудебного(внесудебного)обжалованиярешений  и    действий   (бездействия),    совершенных    при   предоставлении    государственныхимуниципальныхуслуг».

29. [bookmark: _bookmark49]Органы государственной власти, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобылица,которымможетбытьнаправленажалобаЗаявителявдосудебном(внесудебном)порядке

29.1. Жалоба подается в Организацию, предоставившую Муниципальную услугу, порядокпредоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) Организации,работникаОрганизации,ирассматриваетсяОрганизациейвпорядке,установленномзаконодательствомРоссийской Федерации.
29.2. Жалобунарешенияидействия(бездействие)ОрганизацииможноподатьГубернаторусубъектаРоссийской Федерации.
29.3. ПриемжалобвписьменнойформенабумажномносителеосуществляетсяОрганизациейвместе,гдеЗаявительподавалЗапроснаполучениеМуниципальнойуслуги,нарушениепорядкакоторойобжалуется,либовместе,гдеЗаявителемполученрезультатуказаннойМуниципальнойуслуги.
Прием жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется Администрациейпоместуееработы.ВремяприемажалобдолжносовпадатьсовременемработыуказаннойАдминистрациипо местуееработы.
29.4. Жалоба,поступившая   вОрганизацию,Администрацию,подлежитрегистрациинепозднееследующегорабочегодня со дняеепоступления.
29.5. Жалобарассматриваетсявтечение  15(Пятнадцати)  рабочих  дней  со  дняее регистрации (если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены Организацией,Администрацией).
29.6. ВслучаеобжалованияотказаОрганизации,работникаОрганизациивприемедокументовуЗаявителялибовисправлениидопущенныхопечатокиошибокиливслучаеобжалованияЗаявителемнарушенияустановленногосрокатакихисправленийжалобарассматриваетсявтечение5(Пяти) рабочих дней содня еерегистрации.
ВслучаееслижалобаподанаЗаявителемвОрганизацию,вкомпетенциюкоторогоне входит принятие решения по жалобе, в течение 3 (Трех) рабочих дней со дня регистрации такойжалобыонанаправляетсявуполномоченныйнаеерассмотрениегосударственныйорган,очемвписьменной формеинформируется Заявитель.
Приэтом  срок  рассмотрения  жалобы  исчисляется  со  дня  регистрации  жалобыв уполномоченномнаеерассмотрениегосударственноморгане.

30. [bookmark: _bookmark50]СпособыинформированияЗаявителейопорядкеподачи
ирассмотренияжалобы,втомчислесиспользованиемЕПГУ

30.1. Заявители  информируются   о   порядке   подачи   и   рассмотрении   жалобы,в том числе с использованием ЕПГУ способами, предусмотренными подразделом 3 настоящегоАдминистративногорегламента.
30.2. Информация,указанная в разделеV настоящего Административного регламента,подлежитобязательномуразмещениюнаЕПГУ,официальномсайтеОрганизации,атакжев федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственныхимуниципальныхуслуг(функций)»,государственнойинформационнойсистемесубъектаРоссийскойФедерации«Реестргосударственныхимуниципальныхуслуг(функций)субъектаРоссийскойФедерации».

31. [bookmark: _bookmark51]Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного(внесудебного)обжалованиярешенийидействий(бездействия)Организации,работниковОрганизации

31.1.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) и (или)решений, принятых в ходе представления Муниципальной услуги, осуществляется с соблюдениемтребованийФедеральногозаконаот27.07.2010№210-ФЗ«Оборганизациипредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслуг»впорядке,установленномзаконодательствомРоссийскойФедерацииисубъекта РоссийскойФедерации.








[bookmark: _bookmark52]Приложение№1
к  Административному регламентупредоставленияМуниципальной услуги
«Прием в муниципальные образовательныеорганизации субъекта Российской Федерации,реализующие дополнительныеобщеобразовательные программы, а такжепрограммыспортивнойподготовки»

[bookmark: _bookmark53]Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставлениеМуниципальнойуслуги
(суказаниемихреквизитовиисточниковофициальногоопубликования)


1. КонституцияРоссийскойФедерации,принятаявсенароднымголосованием12.12.1993(«Российская газета»,№237, 25.12.1993);
2. Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989(«СборникмеждународныхдоговоровСССР»,выпуск XLVI,1993);
3. Федеральныйзаконот29.12.2012№273-ФЗ«ОбобразованиивРоссийскойФедерации»(Официальныйинтернет-порталправовойинформацииhttp://www.pravo.gov.ru,30.12.2012,«СобраниезаконодательстваРоссийскойФедерации»,31.12.2012,№53(ч.1),ст.7598,
«Российскаягазета»,№303,31.12.2012);
4. Федеральныйзаконот04.12.2007№329-ФЗ«Офизическойкультуреиспортев Российской Федерации» («Российская газета», № 276, 08.12.2007, «Собрание законодательстваРоссийскойФедерации»,10.12.2007,№50,ст.6242,«Парламентскаягазета»,№178-180,14.12.2007);
5. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ«Об общих принципах организацииместногосамоуправлениявРоссийскойФедерации» («СобраниезаконодательстваРоссийскойФедерации», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российскаягазета»,№202, 08.10.2003);
6. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращенийгражданРоссийскойФедерации»(«Российскаягазета»,№95,05.05.2006,«СобраниезаконодательстваРоссийскойФедерации»,08.05.2006№19,ст.2060,«Парламентскаягазета»,
№70-71,11.05.2006);
7. Федеральныйзаконот27.07.2006№152-ФЗ«Оперсональныхданных»(«Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Собрание законодательства Российской Федерации»,31.07.2006,№31(1 ч.), ст. 3451,«Парламентскаягазета»,№126-127,03.08.2006);
8. Федеральный закон от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранныхгражданвРоссийскойФедерации»(«СобраниезаконодательстваРоссийскойФедерации»,29.07.2002,№30,ст.3032,«Российскаягазета»,№140,31.07.2002,«Парламентскаягазета»,
№144, 31.07.2002);
9. СемейныйкодексРоссийскойФедерацииот29.12.1995№223-ФЗ(«Собраниезаконодательства Российской Федерации», 01.01.1996, № 1, ст. 16, «Российская газета», № 17,27.01.1996);
10. постановлениеПравительства  Российской  Федерации  от  10.07.2013  №  584
«Обиспользованиифедеральнойгосударственнойинформационнойсистемы«Единаясистемаидентификациииаутентификациивинфраструктуре,обеспечивающейинформационно-технологическоевзаимодействиеинформационныхсистем,используемыхдляпредоставлениягосударственных и муниципальных услуг в электронной форме» (Официальный интернет-порталправовойинформацииhttp://www.pravo.gov.ru,20.07.2013,«СобраниезаконодательстваРоссийскойФедерации»,29.07.2013, №30(частьII),ст.4108);
11. постановлениеПравительства  Российской  Федерации  от  28.11.2011  №  977
«Офедеральнойгосударственнойинформационнойсистеме«Единаясистемаидентификациииаутентификациивинфраструктуре,обеспечивающейинформационно-технологическоевзаимодействиеинформационныхсистем,используемыхдляпредоставлениягосударственныхимуниципальныхуслугвэлектроннойформе»(«СобраниезаконодательстваРоссийскойФедерации»,05.12.2011, №49 (ч. 5),ст. 7284»);
12. ПриказМинистерствапросвещенияРоссийскойФедерацииот09.11.2018№196
«Об    утверждении   Порядка   организации   и   осуществления   образовательной   деятельностиподополнительнымобщеобразовательнымпрограммам»(Официальныйинтернет-порталправовой информацииhttp://www.pravo.gov.ru,30.11.2018);
13. ПриказМинистерствакультурыРоссийскойФедерацииот14.08.2013№1145
«Обутверждениипорядкаприеманаобучениеподополнительнымпредпрофессиональнымпрограммамвобластиискусств»(«Российская газета»,№24, 05.02.2014);
14. ПостановлениеПравительствасубъектаРоссийскойФедерации«Овнедрениисистемы персонифицированного финансирования дополнительного образования детей в субъектеРФ»;
15. Распоряжение Правительства Республики Дагестан «Об утверждении Порядка приема лиц в физкультурно-спортивные организации, созданные Республикой Дагестан или муниципальными образованиями Республики Дагестан и осуществляющие спортивную подготовку от 8.04.2015 № 100;
16. Уставмуниципальногообразования«город Дербент» РД (Решение собрания депутатов от 01.02.2016 г. №24-1);
17. Уставом муниципального казенного учреждения «Дербентское городское Управление образования» №242 от 24.02.2016 г. 








































[bookmark: _bookmark54]Приложение№2
к  Административному регламентупредоставленияМуниципальной услуги
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[bookmark: _bookmark55]ФормаЗапросаопредоставленииМуниципальнойуслуги


(наименованиеОрганизации)
	
Ф.И.О.(наименование)Заявителя(представителяЗаявителя)
		,почтовыйадрес(принеобходимости)
	,
(контактныйтелефон)
	,
(адресэлектроннойпочты)
	,

(реквизитыдокумента,удостоверяющеголичность)




подтверждающего

(реквизиты документа,полномочияпредставителяЗаявителя)

ЗапросопредоставленииМуниципальнойуслуги

Прошу предоставить Муниципальную услугу «Прием в муниципальные образовательныеорганизациигородского округа «город Дербент»,реализующиедополнительныеобщеобразовательные программы,такжепрограммыспортивнойподготовки»вцелях обучения

(фамилия,имя,отчество(приналичии)ребенка) –обязательноеполе
на	 (специальность,отделение)– обязательноеполе

СуставомОрганизации,лицензиейнаправоведенияобразовательнойдеятельности,свидетельствомогосударственнойаккредитации,дополнительнымиобразовательнымипрограммами,программамиспортивнойподготовки,правиламиповедения,правиламиотчисления,режимомработы Организацииознакомлен(а).
Я,	,
даю бессрочное согласие (до его отзыва мною) на использование и обработку моих персональныхданных,атакжеперсональныхданныхмоегоребенкаприосуществленииадминистративныхпроцедурврамкахпредоставленияМуниципальнойуслуги«Приемвмуниципальныеобразовательныеорганизациигородского округа «город Дербент»,реализующиедополнительныеобщеобразовательныепрограммы,атакжепрограммыспортивнойподготовки».Отзывнастоящегосогласиявслучаях,предусмотренныхФедеральнымзакономот27.07.2006№152-ФЗ«Оперсональныхданных»,осуществляетсянаоснованиимоегозаявления,поданноговОрганизацию.
КЗапросуприлагаю:
1.		
2.		
3.		
(указываетсяпереченьдокументов,предоставляемыхЗаявителем,всоответствииспунктом 10.1настоящегоАдминистративногорегламента)

	Заявитель
(представительЗаявителя)
	
	Подпись
	
	Расшифровкаподписи



Дата«_»	20	г.

[bookmark: _bookmark56]Приложение№3
кАдминистративномурегламентупредоставленияМуниципальнойуслуги
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[bookmark: _bookmark57]ФормарешенияоботказевпредоставленииМуниципальнойуслуги(ОформляетсянаофициальномбланкеОрганизации)

Кому:

(фамилия,имя,отчествофизическоголица)






















РЕШЕНИЕ
оботказевпредоставленииМуниципальнойуслуги

Организацияприняларешениеоботказевпредоставлениимуниципальнойуслуги«Приемв муниципальные образовательные организации городского округа «город Дербент», реализующиедополнительныеобщеобразовательныепрограммы,атакжепрограммыспортивнойподготовки»:

	№пункта
	Наименованиеоснования	дляотказавсоответствиисАдминистративным
регламентом
	РазъяснениепричинотказавпредоставленииМуниципальнойуслуги

	1
	2
	3

	13.2.1.
	Наличие противоречивых     сведенийвЗапросеиприложенныхкнемудокументах
	Указать	исчерпывающийпереченьпротиворечий		междуЗапросоми приложенными к нему документамиНапример, Запрос содержит сведения о 2008г.рождения	ребенка,данные свидетельстваорождении–  2009.Вэтомслучаенеобходимоуказать:«Данныеодатерождения ребенка в Запросе и свидетельствеорождении различаются»

	13.2.2.
	Несоответствие	категорииЗаявителякругу	лиц,указанных	в	подразделе2Административногорегламента
	Указатьоснованиятакоговывода

	13.2.3.
	Несоответствиедокументов,указанныхвподразделе10Административногорегламента, по форме или содержаниютребованиямзаконодательстваРоссийскойФедерации
	Указатьисчерпывающийпереченьдокументов   и   нарушенийприменительнок каждомудокументу




	13.2.4.
	Запросподанлицом,неимеющимполномочийпредставлятьинтересыЗаявителя
	Указатьоснованиятакоговывода

	13.2.5.
	ОтзывЗапросапоинициативеЗаявителя
	Указать	реквизиты	заявления	оботказеотпредоставленияМуниципальной услуги

	13.2.6.
	Наличиемедицинскихпротивопоказанийдляосвоенияпрограммпоотдельнымвидамискусства,физическойкультуры
испорта
	Указатьнапереченьпротивопоказаний

	13.2.7.
	Отсутствие	свободныхмествОрганизации
	

	13.2.8.
	Неявка  в   Организацию   в   течение4(Четырех)рабочихднейпослеполучения	уведомленияонеобходимости личного посещения длязаключениядоговораобобразованииили	неподписаниедоговорапосредствомфункционалаЛичногокабинетаЕПГУвтечение4(Четырех)рабочихднейпослеполученияуведомления
	

	13.2.9.
	Доступныйостатокобеспечениясертификата	дополнительногообразованиявтекущемгодуменьшестоимости	одногозанятиявсоответствиисустановленнымрасписаниемлибосертификатдополнительногообразованияневозможноиспользоватьдляобучения
повыбраннойпрограмме
	Указать	доступный	остатокобеспечениясертификатадополнительногообразования

	13.2.10.
	Неявканапрохождениевступительных(приемных)испытанийвОрганизацию
	

	13.2.11.
	Непредставлениеоригиналовдокументов,сведенияокоторыхуказаныЗаявителемвэлектроннойформеЗапросанаЕПГУ,вденьпроведениявступительных(приемных)испытаний в Организации либо в случаеотсутствиянеобходимостипроведениявступительных(приемных)испытанийвдень подписаниядоговора
	Указать	на	перечень	непредставленныхоригиналовдокументов

	13.2.12.
	Несоответствие оригиналов документовсведениям, указанным в Запросе или вэлектроннойформеЗапросанаЕПГУ
	Указатьисчерпывающийпереченьпротиворечий	междуЗапросоми оригиналамидокументов. 
Например,ЗапроссодержитсведенияономересвидетельстваорожденииребенкаIII-МЮ №712901, а оригинал свидетельстваорождении–III-МЮ№562901.Вэтом




	
	
	случаенеобходимоуказать:«Данныеосерии(номере)свидетельстваорожденииребенкавЗапросеипредставленноморигиналедокумента различаются»

	13.2.13.
	Отрицательныерезультатывступительных(приемных)испытаний
	Указать,какиевступительные(приемные)испытаниянепройденысполученными
результатамиитребуемымипоказателями

	13.2.14.
	Недостоверностьинформации,которая
	Указать	исчерпывающий перечень

	
	содержится	вдокументах,
	противоречий	между  документами,

	
	ПредставленныхЗаявителем,данным,
	представленнымиЗаявителем,иданными

	
	полученным	врезультате
	Межведомственного информационного

	
	Межведомственногоинформационного
	взаимодействия.

	
	взаимодействия
	Например,	номер	СНИЛСребенка,

	
	
	полученныйвпорядкемежведомственного

	
	
	информационного	взаимодействия,	не

	
	
	соответствуетпредставленномуЗаявителем.

	
	
	Вэтомслучаенеобходимо указать:«Данные

	
	
	о	СНИЛС	ребенка	не соответствуют

	
	
	полученным	в результате

	
	
	Межведомственного нформационного

	
	
	взаимодействия»



ВывправеповторнообратитьсявОрганизациюсЗапросомопредоставленииМуниципальнойуслугипослеустраненияуказанныхоснованийдляотказавпредоставленииМуниципальнойуслуги.
Данныйотказможетбытьобжалованв досудебном порядке путемнаправления жалобывпорядке,установленномвразделеVАдминистративногорегламента,атакжевсудебномпорядке.



Дополнительноинформируем:

(указывается	информация,	необходимая	для	устранения	причин	отказа
впредоставленииМуниципальнойуслуги,атакжеинаядополнительнаяинформацияприналичии)

УполномоченныйработникОрганизации 	
(подпись,фамилия,инициалы)

«_	»_	20	г.

[bookmark: _bookmark58]Приложение№4
к Административному регламентупредоставленияМуниципальнойуслуги
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[bookmark: _bookmark59]Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставленияМуниципальнойуслуги
(ОформляетсянаофициальномбланкеОрганизации)

Кому:


(фамилия,имя,отчествофизическоголица)



















РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
Муниципальной услуги «Прием в муниципальные образовательные организации 
субъектаРоссийскойФедерации,реализующиедополнительныеобщеобразовательныепрограммы,атакжепрограммыспортивнойподготовки»

Вприемедокументов,необходимыхдляпредоставленияМуниципальнойуслуги«Приемвмуниципальныеобразовательныеорганизациигородского округа «город Дербент»,реализующиедополнительные общеобразовательные программы, а также программы спортивной подготовки»,Вам отказаноследующимоснованиям:

	№пункта
	Наименование основания для отказавсоответствиисАдминистративным
Регламентом

	Разъяснениепричинотказавприемедокументов

	1
	2
	3

	
12.1.1.
	Запроснаправленадресатунепопринадлежности
	Указать	какаяОрганизацияпредоставляет		услугу,	указать
информациюоместенахождении

	12.1.2.
	Заявителем	представлен	неполныйкомплект	документов,необходимых
дляпредоставленияМуниципальнойуслуги
	Указатьисчерпывающийпереченьдокументов,непредставленный
Заявителем

	12.1.3.
	Документы,	необходимыедляпредоставленияМуниципальнойуслуги,утратили силу
	Указатьоснованиятакоговывода

	12.1.4.
	Документы     содержат     подчисткии    исправления    текста,    не заверенныевпорядке,установленномзаконодательствомРоссийскойФедерации
	Указать исчерпывающий переченьдокументов,содержащих      подчисткии    исправления   текста,   не   заверенныев	порядке,установленном
ЗаконодательствомРоссийскойФедерации




	12.1.5.
	Документысодержатповреждения,наличиекоторыхнепозволяетвполномобъеме       использовать         информациюисведения,содержащиесявдокументахдля
ПредоставленияМуниципальнойуслуги
	Указатьисчерпывающийпереченьдокументов,содержащихповреждения

	12.1.6.
	Некорректноезаполнениеобязательныхполейвформе   интерактивного   ЗапросанаЕПГУ(отсутствиезаполнения,недостоверное,	неполное либонеправильное, несоответствующее
требованиям, установленнымАдминистративнымрегламентом)
	УказатьобязательныеполяЗапроса, не заполненные Заявителем, либозаполненныеневполномобъеме,либос нарушением требований, установленныхАдминистративнымрегламентом

	12.1.7.
	Представлениеэлектронныхобразовдокументов	посредствомРПГУ,непозволяющихвполномобъемепрочитатьтекстдокументаи(или)
распознатьреквизитыдокумента
	Указатьоснованиятакоговывода

	12.1.8.
	Подача    Запроса    и     иных     документовв   электронной    форме,   подписанныхсиспользованиемЭП,непринадлежащейЗаявителюилипредставителюЗаявителя
	Указать исчерпывающий переченьэлектронных     образов      документов,несоответствующихуказанному
критерию

	12.1.9.
	ПоступлениеЗапроса,аналогичногоранеезарегистрированномуЗапросу,срокпредоставления  Муниципальной  услугипокоторомунеистекнамомент поступлениятакогоЗапроса
	Указать реквизиты ранееподанногоаналогичногоЗапроса



Дополнительноинформируем:

(указываетсяинформация,необходимаядляустраненияпричинотказавприемедокументов,необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также иная дополнительная информацияприналичии)


УполномоченноедолжностноелицоОрганизации 	
(подпись,фамилия,инициалы)


«_	»_	20	г.
[bookmark: _bookmark60]Приложение№5
кАдминистративномурегламентупредоставленияМуниципальнойуслуги
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[bookmark: _bookmark61]Формауведомленияоназначенииприемных(вступительных)испытаний

Кому:

(фамилия,имя,отчествофизическоголица)

НастоящимуведомляемВасотом,чтокандидат 	



(ФИОкандидата)
назачислениепоЗапросу№  	


допущенкпрохождениюприемных

(вступительных)испытаний.Датаприемных(вступительных)испытаний:	,времяпроведения:	,адрес:		.
Для	прохождения	приемных	(вступительных)	испытаний	необходимо	предоставитьоригиналыдокументов:
1. Документ, удостоверяющийличностьЗаявителя;
2. Документыоботсутствиимедицинскихпротивопоказанийдлязанятийотдельнымивидамиискусства, физической культурой и спортом;
3. Документ,удостоверяющийличностьпредставителяЗаявителя,вслучаеобращениязапредоставлением Муниципальнойуслуги представителяЗаявителя;



4. Документ,удостоверяющийполномочияпредставителяЗаявителя,вслучаеобращениязапредоставлениемМуниципальнойуслуги представителяЗаявителя;
5. Копиюсвидетельстваорождениикандидатанаобучениеиликопияпаспортакандидатанаобучение(приналичии).
В случаенеявкидляпрохожденияприемных(вступительных)испытанийвназначеннуюдатулибонесоответствияпоступающегокритериямотбораприпрохожденииприемных(вступительных)испытаний,ВашЗапросбудетпереведенвстатус«Отказано»,местобудетпредоставленоследующемузаявителю вочереди.

УполномоченныйработникОрганизации 	
(подпись,фамилия,инициалы)

«_	»_	20	г.

[bookmark: _bookmark62]Приложение№6
кАдминистративномурегламентупредоставленияМуниципальнойуслуги
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[bookmark: _bookmark63]Форма уведомления о посещении Организации для подписания договора об образовании наобучениепо дополнительнымобщеобразовательнымпрограммам,
программамспортивнойподготовки
(оформляетсянаофициальномбланкеОрганизации)

Кому:


(фамилия,имя,отчествофизическоголица)

















Уведомление

«_»_	20	г.	№	


(наименованиеОрганизации)

ПоитогамрассмотренияЗапроса	
(фамилия,имя,отчество,местожительстваЗаявителя)



приняторешениеопредоставленииМуниципальнойуслуги«ПриемвмуниципальныеобразовательныеорганизациисубъектаРоссийскойФедерации,реализующиедополнительныеобщеобразовательныепрограммы,атакжепрограммыспортивнойподготовки»гр.  ___________________(фамилия,инициалы)


Длязаключения  с  Организацией  договора  об  образовании  необходимо  в  течение      

4(Четырех)рабочихднейвчасыприема	 ипредоставитьоригиналыдокументов:
1. Документ,удостоверяющийличностьЗаявителя;

ПосетитьОрганизацию

2. Свидетельствоорождениинесовершеннолетнеголибодокумент,удостоверяющийличностьнесовершеннолетнего;
3. Медицинскаясправкаоботсутствиипротивопоказанийдлязанятийотдельнымивидамиискусства;
4. Документ,удостоверяющийличностьпредставителяЗаявителя,вслучаеобращениязапредоставлениемМуниципальнойуслуги представителяЗаявителя;
5. Документ,удостоверяющийполномочияпредставителяЗаявителя,вслучаеобращениязапредоставлениемМуниципальнойуслуги представителяЗаявителя.
УполномоченныйработникОрганизации 	
(подпись,фамилия,инициалы)
«_	»_	20	г.

[bookmark: _bookmark64]Приложение№7
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[bookmark: _bookmark65]Формадоговораоб образовании

наобучениеподополнительнымобщеобразовательнымпрограммам
врамкахперсонифицированногофинансированиядополнительногообразованиядетей

	«_	»_	20	г.
	№	



Настоящийдокумент,размещенныйвАвтоматизированнойинформационнойсистеме«Навигатордополнительногообразованиявгородского округа с внутригородским делением «город Махачкала»»(далее–АИС«Навигатор»)поадресу	https://р05.навигатор.дети/profile/cabinet.,	является	предложением	(офертой)


(полноенаименованиеОрганизации,осуществляющейобразовательнуюдеятельностьподополнительным
образовательнымпрограммам)
(далее‒Организация),действующеенаоснованиилицензии№	,выданной
	,влицедиректораОрганизации
(кем,когда)
	,действующегонаоснованииУстава,именуемый в дальнейшем «Исполнитель», заключить Договор об образовании на обучение подополнительнымобщеобразовательнымпрограммамврамкахперсонифицированногофинансирования         дополнительного         образования         детей (далее         -         Договор)с		,
(Ф.И.О.родителя(законногопредставителя)несовершеннолетнего)
Именуемыйвдальнейшем«Заказчик»и ____________			,
(Ф.И.О.лица,зачисляемогонаобучение)
именуемыйвдальнейшем«Обучающийся»,совместноименуемые«Стороны».

1. Предмет договора
1.1. Надлежащимакцептомнастоящейофертывсоответствиисостатьей438Гражданского     Кодекса     Российской     Федерации     считается     осуществление     Заказчикомвсовокупностивсехнижеперечисленныхдействий:
1.1.1. Заполнениеформызаписинаобучениеповыбраннойдополнительнойобщеобразовательнойпрограмме(частидополнительнойобщеобразовательнойпрограммы)посредствомАИС«Навигатор»;
1.1.2. Ознакомление   с    условиями    оферты    в    АИС«Навигатор»   по    адресуhttps://р05.навигатор.дети/profile/cabinet;
1.1.3. Выражениесогласиянаполучениеобразовательныхуслугподополнительнойобщеобразовательнойпрограмме(частидополнительнойобщеобразовательнойпрограммы)врамках персонифицированного финансирования дополнительного образования детей посредствомнажатиякнопки«Записаться».
1.2. ПредметомДоговораявляетсяоказаниеобразовательныхуслугИсполнителемОбучающемусяврамкахсистемыперсонифицированногофинансированиядополнительногообразования детей согласно Правилам персонифицированного финансирования дополнительногообразованиядетей вВ республике Дагестан,утвержденнымприказом Министерства образования и науки Республики Дагестан от 26 августа 2020 года № 1668-09/20 «О внесении изменений в приказ Минобрнауки РД от 31 июля 2019 года № 1392 – 11/19 « Об утверждении правил персонифицированного финансирования дополнительного образования детей».
1.3. ПонастоящемуДоговоруИсполнительобязуетсяоказатьОбучающемусяобразовательную услугу по обучению по дополнительной общеобразовательной программе (частидополнительнойобщеобразовательнойпрограммы)врамкахсистемыперсонифицированногофинансированиядополнительногообразованиядетейвсубъектеРоссийскойФедерациивсоответствии с Правилами персонифицированного финансирования дополнительного образованиядетей в Республике Дагестан ,утвержденными Приказами Министерства образования и науки Республики Дагестан от 26 августа 2020 года № 1668-09/20 «О внесении изменений в приказ Минобрнауки РД от 31 июля 2019 года № 1392 – 11/19 « Об утверждении правил персонифицированного финансирования дополнительного образования детей», Федеральным законом от 29.12.2012г.№273-ФЗ«ОбобразованиивРоссийскойФедерации»,Федеральнымзакономот24.07.1998
№124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», Семейным кодексомРоссийскойФедерации,Конвенцией оправахребенка.




2. ПраваиобязанностиСторон

2.1. ПраваиобязанностиИсполнителя
2.1.1. ПредоставлятьвозможностьЗаказчикуознакомитьсяс:УставомОрганизации,дополнительнымиобразовательными	программами,лицензиейнаосуществлениеобразовательнойдеятельности,другимидокументами,регламентирующимиосуществлениеобразовательной деятельностиОрганизацией.
2.1.2. ЗачислитьОбучающегосянадополнительнойобщеобразовательнойпрограмме(отдельную	часть дополнительной общеобразовательной программы)
	,
(наименованиеобразовательнойпрограммы,частиобщеобразовательнойпрограммы)формаобучения __________________.
2.1.3. Обеспечивать        защиту         прав         Обучающегося         в         соответствиисзаконодательством.
2.1.4. Обеспечиватьохранужизни,укреплениефизическогоипсихическогоздоровьяОбучающегося,создаватьблагоприятныеусловиядляинтеллектуального,нравственного,эстетического	развития	личности, всестороннего развитияегоспособностей.
2.1.5. НестиответственностьзажизньиздоровьеОбучающегосявовремяобразовательного процесса, за соблюдение установленных санитарно-гигиенических норм, правилитребований.
2.1.6. Обеспечивать,впределахимеющихсявозможностей,максимальнокомфортныеусловиядлязанятийвпомещениях,соответствующихсанитарнымигигиеническимтребованиям,атакже	предоставлять	оснащение,соответствующее обязательным нормамиправилам,предъявляемымкобразовательномупроцессу.
2.1.7. Гарантировать предоставление образовательной услуги в полном объеме согласноучебномуплану.
2.1.8. ПредоставлятьЗаказчикувозможностьознакомлениясходомисодержаниемобразовательногопроцесса,иитогами освоения программыОбучающимся.
2.1.9. Осуществлять подготовку к участию Обучающегося в соревнованиях, конкурсах иолимпиадахразличногоуровня.
2.1.10. СохранятьместозаОбучающимсявслучаеегоболезни,лечения,карантинаидругихслучаяхпропусказанятийпоуважительнойпричине.
2.1.11. НаправитьвадресЗаказчикауведомлениеовозникновенииобстоятельств,препятствующихоказаниюуслугив   очной   форме,  в   течение   двух   рабочих   дней   послеихвозникновения.
2.1.12. 
2.1.13. В случае, предусмотренном п. Ошибка! Источник ссылки не найден.предложитьОбучающемусяоказаниеобразовательнойуслугипопрограмме,указаннойвп.2.1.2,илианалогичнойобщеобразовательнойпрограмметой женаправленностивдистанционнойформе.
2.2. Исполнительвправе:
2.2.1. ОпределятьпрограммуразвитияОрганизации,содержание,формыиметодыобразовательнойработы,корректироватьучебныйплан,выбиратьдополнительныеобразовательныепрограммы, методическиепособия.
2.2.2. Устанавливать	режим	работы	Организации	(расписание	занятий,ихсменность,продолжительностьучебнойнеделиит.д.)всоответствиисУставом.
2.2.3. Поощрять	Обучающегося	или	применять	меры	дисциплинарного	взысканиявсоответствиисУставомиПравиламивнутреннегораспорядкаОрганизации.
2.2.4. Привлекать	Заказчика	к  ответственности	вслучаепричиненияОрганизацииимущественноговредаповинеОбучающегосявсоответствиисдействующимзаконодательством.
2.3. Заказчик(Обучающийся)обязан:
2.3.1. СоблюдатьПравилавнутреннегораспорядкаОрганизациииследоватьУставуОрганизации.
2.3.2. Обеспечиватьпосещениезанятийвсоответствиисутвержденнымрасписанием.
2.3.3. Обеспечивать      Обучающегося        необходимыми        средствами        обученияподополнительнымобщеобразовательнымпрограммам.
2.3.4. Своевременно информировать педагогических работников о болезни ребенка иливозможномотсутствии.
2.3.5. Извещать    педагогических    работников    о    сопровождающих    в    Организациюи   домой    Обучающегося.    В    случае    самостоятельного    следования    Обучающегосяв Организацию и домой, ответственность за жизнь и здоровье ребенка во время следования его помаршрутунесет Заказчик.
2.4. Заказчик(Обучающийся)вправе:
2.4.1. Знакомитьсясдополнительнымиобщеобразовательнымипрограммами,технологиямии формами обучения.
2.4.2. Требовать предоставление информации по вопросам организации образовательногопроцесса.
2.4.3. УчаствоватьвуправленииОрганизациейвсоответствиисееУставом.
2.4.4. Приниматьучастие  в  организации  и  проведении  совместных  мероприятийипраздников.
2.4.5. Представлять  письменное    заявление    о    сохранении    места    в    Организациина время отсутствия ребёнка по причинам санитарно-курортного лечения, карантина, отпуска,командировки,атакжевиныхслучаяхпосогласованиюсИсполнителем.

3. Вопросыперсонифицированногофинансирования
3.1. Номерсертификатадополнительногообразования: 	
3.2. Срокосвоенияобразовательнойпрограммы\частиобразовательнойпрограммысоставляет	часов.
3.3. Датаначалаобучения://	
3.4. Датазавершенияобучения://	
3.5. Стоимостьобразовательнойуслугизапериодсдатыначалаобучениядодатызавершенияобучениясоставляет	.
3.6. ОказаниеИсполнителемобразовательнойуслугиявляетсядляобучающегосябесплатным,иоплачиваетсяизбюджетамуниципальногообразованиясубъектаРоссийскойФедерациивустановленномнормативнымиправовымиактамипорядкенаоснованиипредоставляемогоЗаказчикомсертификатаперсонифицированногофинансированияОбучающегося.
3.7. СредствасертификатаперсонифицированногофинансированияОбучающегосясписываютсясуказанногосертификатавустановленномнормативнымиправовымиактамипорядкеежемесячновслучае, еслина1-ечисломесяцанастоящийДоговорнебылрасторгнут.
3.8. Образовательнаяуслугапризнаетсяоказаннойвполномобъемевслучаефактическойреализацииобразовательнойпрограммывустановленномобъемевгруппе,независимоотчислафактическихпосещенийобучающимсязанятийвсоответствующеммесяце.

4. ОтветственностьСторонзанеисполнениеилиненадлежащееисполнениеобязательствподоговору,порядокразрешенияспоров

4.1. ЗанеисполнениелибоненадлежащееисполнениеобязательствпонастоящемуДоговорусторонынесутответственностьвсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерации.
4.2. ВсеспорымеждуИсполнителемиЗаказчикомрешаютсяпутемпереговоров,а в случае невозможности достижения договоренности - в судебном порядке в соответствии сзаконодательствомРоссийскойФедерации.
4.3. 
5. Основанияизмененияирасторжениядоговора
5.1. Условия, на которых заключен настоящий Договор, могут быть изменены либо посоглашениюсторон,либовсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедерации.
5.2. Настоящий   Договор   может   быть   расторгнут     по     соглашению     Сторон.По инициативе Исполнителя Договор может быть расторгнут по основаниям, предусмотреннымдействующимзаконодательствомРоссийскойФедерации.
5.3. ПоинициативеОрганизацииДоговорможетбытьрасторгнутвследующихслучаях:
5.3.1. отсутствиемедицинскогодокументаосостоянииздоровьяобучающегося;
5.3.2. невыполнениеучебногопланаобучающимся;
5.3.3. окончаниеполногокурсаосвоенияобразовательнойпрограммы;
5.3.4. наличиемедицинскогозаключения,исключающеговозможностьдальнейшегопродолженияобучения вОрганизации;
5.3.5. нарушениеПравилвнутреннегораспорядкаОрганизации;
5.3.6. совершениепротивоправныхдействийинеоднократныенарушенияУставаОрганизации.
5.4. ВносимыеизмененияидополнениявусловияДоговорарассматриваютсясторонамивнедельныйсрокиоформляются дополнительнымсоглашением.
5.5. Привозникновенииобстоятельств,препятствующихпродолжениюоказанияобразовательной услуги в очной форме, образовательные услуги по настоящему Договору могутбыть  оказаны    в    дистанционной    форме    в    случае,    если    отсутствует    отказ    Заказчикав письменной форме, и договор об образовании не расторгнут в соответствии с пунктом105ПравилперсонифицированногофинансированиясубъектаРоссийскойФедерации.
5.6. По окончании срока действия договора об образовании действие такого договорапродлевается до момента окончания периода обучения по дополнительной общеобразовательнойпрограмме, но не более чем до окончания периода реализации программы персонифицированногофинансирования,всоответствиискоторойопределенноминалсертификатаперсонифицированногофинансирования,иодновременнонеболеечемдодостиженияобучающимся – участником системы персонифицированного финансирования 18 лет, в случае,если	договор	обобразовании	не	расторгнутвсоответствииспунктом105ПравилперсонифицированногофинансированиясубъектаРоссийскойФедерациипосостояниюна20деньдомоментаокончаниясрокадействиядоговораобобразовании.

6. Заключительныеположения
6.1. Настоящий     Договор     может     быть       заключен       как       в       бумажной,так и в электронной формах и подписан уполномоченным представителем Заказчика, в том числепростойэлектроннойподписьюпосредствоминформационно-телекоммуникационныхсетейобщегопользованияиАИС«Навигатор».
6.2. Сведения,указанныевнастоящемДоговоре,соответствуютинформации,размещеннойнаофициальномсайтеОрганизации всети«Интернет».
6.3. Подпериодомпредоставленияобразовательныхуслуг(периодомобучения)понимаетсяпромежуток  времени  с  даты  издания  приказа  о  зачислении  Обучающегосяв  Организацию,  до  даты    издания    приказа    об    окончании    обучения    или    отчисленияизегоиз Организации.
6.4. СтороныповзаимномусогласиювправедополнитьнастоящийДоговоринымиусловиями. Изменения и дополнения настоящего Договора могут производиться как в бумажной,так и в электронной формах и подписываться уполномоченными представителями Сторон, в томчисле простой электронной подписью посредством информационно-телекоммуникационных сетейобщегопользованияиАИС«Навигатор».
6.5. НастоящийДоговорсоставленв  2-х  экземплярах, поодному  для  каждойизсторон.Обаэкземпляраимеютодинаковую юридическуюсилу.
6.6. ДоговордействуетдополногоисполненияобязательствСторонами.


























7. РеквизитыиподписиСторон

	Исполнитель



(полноенаименованиеифирменноенаименование
(приналичии)организации)







(местонахождения)



(банковскиереквизиты)(подпись)
М.П.
	Заказчик



(фамилия,имя,отчество(приналичии)/наименованиеюридического лица)



(датарождения)




(местонахождения/
адресместажительства)



(паспорт:серия,номер,когдаикемвыдан)

	
телефон

	
(подпись)М.П.
	Обучающийся



(фамилия,имя,отчество(приналичии))




(датарождения)




(адресместажительства)




(паспорт:серия,номер,когдаикемвыдан)

	
(телефон)

	
(подпись)
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Приложение№8
к Административному регламентупредоставленияМуниципальной услуги
«Прием в муниципальные образовательныеорганизации городского округа «город Дербент»,реализующие дополнительные общеобразовательныепрограммы, а также программы спортивнойподготовки»

[bookmark: _bookmark66]Описаниедокументов,необходимыхдляпредоставленияМуниципальнойуслуги

	Класс
документа
	Видыдокумента
	Общиеописаниядокументов
	Приподачечерез ЕПГУ(РПГУ)

	1
	2
	3
	4

	Документы,предоставляемыеЗаявителем

	Запрос	опредоставлении
Муниципальнойуслуги
	Запросдолженбытьоформленпоформе,указаннойвПриложении1кАдминистративномурегламенту
	При	подачезаполняется
электроннаяформаЗапроса

	Документ,удостоверяющийличность
	Паспорт гражданинаРоссийскойФедерации
	Паспорт    должен    быть    оформлен    в    соответствиис постановлением Правительства Российской Федерацииот08.07.1997№828«ОбутвержденииПоложенияо паспорте гражданина Российской Федерации, образцабланкаиописанияпаспортагражданинаРоссийской
Федерации»
	Указываются реквизиты документавэлектроннойформеЗапроса(толькодля РПГУ)

	
	Паспорт гражданинаСССР
	ОбразецпаспортагражданинаСоюзаСоветскихСоциалистическихРеспубликиописаниепаспортаутверждены       постановлением       Совмина       СССРот28.08.1974№677«ОбутвержденииПоложенияопаспортной системевСССР».
Вопрос о действительности паспорта гражданина СССРобразца    1974    года    решается      в      зависимостиотконкретныхобстоятельств(постановлениеПравительстваРоссийской Федерацииот24.02.2009
№ 153 «О признании действительными до 1 июля 2009 г.паспортов  гражданина  СССР  образца  1974    годадлянекоторыхкатегорийиностранныхгражданилиц
	УказываютсяреквизитыдокументавэлектроннойформеЗапроса(толькодля РПГУ)







	Класс
документа
	Видыдокумента
	Общиеописаниядокументов
	Приподачечерез ЕПГУ(РПГУ)

	1
	2
	3
	4

	Документы,предоставляемыеЗаявителем

	
	
	безгражданства»)
	

	
	Временное
удостоверениеличностигражданинаРоссийскойФедерации
	ФормаутвержденаприказомМВДРоссииот13.11.2017
№851«ОбутвержденииАдминистративногорегламентаМинистерствавнутреннихделРоссийскойФедерации по предоставлению государственной услугиповыдаче,заменепаспортовгражданинаРоссийскойФедерации,   удостоверяющих   личность   гражданина
РоссийскойФедерациинатерриторииРоссийскойФедерации»
	Указываютсяреквизитыдокументав	электроннойформеЗапроса(толькодля РПГУ)

	
	Документывоинскогоучета (военного билетасолдата,	матроса,сержанта,старшины,прапорщика,мичмана;военного	билета
офицера	запаса;
справки	взаменвоенного	билета; временногоудостоверения,
выданного взамен
военного		билета;удостоверениеличности офицера;удостоверениеличности
военнослужащегоРоссийскойФедерации;
	ФормыустановленыИнструкциейпообеспечениюфункционированиясистемывоинскогоучетагражданРоссийской Федерации и порядка проведения смотров-конкурсовналучшуюорганизациюосуществлениявоинскогоучета,утвержденнойприказомМинистраобороныРоссийскойФедерацииот18.07.2014№495
	УказываютсяреквизитыдокументавэлектроннойформеЗапроса(толькодля РПГУ)






	Класс
документа
	Видыдокумента
	Общиеописаниядокументов
	Приподачечерез ЕПГУ(РПГУ)

	1
	2
	3
	4

	Документы,предоставляемыеЗаявителем

	
	временного
удостоверения,
выданного взамен
военного билета
офицера запаса;удостоверения
гражданина,подлежащего призывунавоеннуюслужбу
	
	

	
	Паспорт иностранного
гражданина
	Паспортиностранногогражданиналибоинойдокумент,
установленный  Федеральным  законом  от  25.07.2002
№115-ФЗ«Оправовомположениииностранныхграждан в Российской Федерации» или признаваемый всоответствиисмеждународнымдоговоромРоссийской
Федерациивкачестведокумента,удостоверяющеголичностьиностранногогражданина
	Указываютсяреквизитыдокумента
в	электронной	форме	Запроса(толькодля РПГУ)

	
	Свидетельствоо
рассмотренииходатайстваопризнаниилица беженцем	натерритории РоссийскойФедерациипосуществу
	ФормаутвержденаприказомМВДРоссииот21.09.2017
№732«ОсвидетельствеорассмотренииходатайстваопризнаниибеженцемнатерриторииРоссийскойФедерациипосуществу»(вместес«Порядкомоформления,   выдачи      и      обмена      свидетельстваорассмотренииходатайстваопризнаниибеженцемна
территорииРоссийскойФедерациипосуществу»)
	Указываютсяреквизитыдокумента
в	электронной	форме	Запроса(толькодляРПГУ)

	
	Вид	на жительство,
выдаваемоеиностранномугражданину (дубликатвиданажительство)
	Образец	бланка	утвержден	приказом	МВДРоссии
от09.08.2017№617«Обутвержденииформбланковвиданажительство»
	Указываютсяреквизитыдокумента
в	электронной	форме	Запроса(толькодля РПГУ)






	Класс
документа
	Видыдокумента
	Общиеописаниядокументов
	Приподачечерез ЕПГУ(РПГУ)

	1
	2
	3
	4

	Документы,предоставляемыеЗаявителем

	
	Вид	на жительство
лицабезгражданства,содержащийэлектронный носитель
информации
	Образец	бланка	утвержден	приказом	МВДРоссии
от09.08.2017№617«Обутвержденииформбланковвиданажительство»
	Указываютсяреквизитыдокумента
в	электронной	формеЗапроса(толькодля РПГУ)

	
	Удостоверениебеженца
	Форма	удостоверения	беженцаутверждена
постановлениемПравительстваРоссийскойФедерацииот10.05.2011№356«Обудостоверениибеженца»
	Указываютсяреквизитыдокумента
в	электронной	формеЗапроса(толькодля РПГУ)

	
	Разрешение	на
временное проживание,выдаваемоелицубезгражданства(сотметкой о разрешениина временноепроживание)
	ФормаутвержденаприказомМВДРоссииот08.06.2020
№407«ОбутвержденииАдминистративногорегламентаМинистерствавнутреннихделРоссийскойФедерации по предоставлению государственной услугиповыдачеиностраннымгражданамилицамбезгражданства   разрешения   на   временное   проживаниевРоссийскойФедерации,атакжеформотметкиибланка   документа   о   разрешении   на   временное
проживаниевРоссийскойФедерации»
	Указываютсяреквизитыдокументав	электроннойформе	Запроса(толькодля РПГУ)

	
	Справка	о
рассмотрении
Заявления	о
предоставлениивременного убежищана территорииРоссийскойФедерации
	Форма  справки  утверждена  приказом  МВД  России
от28.09.2017№741«ОбутвержденииПорядкаоформления, выдачи      и      обмена      свидетельствао предоставлении временного убежища на территорииРоссийской Федерации и форм документов, выдаваемыхиностраннымгражданамилицамбезгражданства,обратившимсязапредоставлениемвременногоубежища
натерриторииРоссийскойФедерации»
	Указываютсяреквизитыдокумента
в	электронной	формеЗапроса(толькодля РПГУ)

	
	Свидетельство о
предоставлениивременногоубежищанатерритории Российской
	Форма  бланка  утверждена  приказом  МВД  России
от28.09.2017№741«ОбутвержденииПорядкаоформления,выдачи      и      обмена      свидетельстваопредоставлениивременногоубежищанатерритории
	Указываютсяреквизитыдокумента
в	электронной	форме	Запроса(толькодля РПГУ)






	Класс
документа
	Видыдокумента
	Общиеописаниядокументов
	Приподачечерез ЕПГУ(РПГУ)

	1
	2
	3
	4

	Документы,предоставляемыеЗаявителем

	
	Федерации
	РоссийскойФедерациииформдокументов,выдаваемых
иностраннымгражданамилицамбезгражданства,обратившимся за предоставлением временного убежищанатерритории Российской Федерации»
	

	
	Справкаопринятиикрассмотрению
Заявленияовыдачевиданажительство(продлениивиданажительство)
	ФормаутвержденаприказомМВДРоссииот11.06.2020№417«ОбутвержденииАдминистративногорегламентаМинистерствавнутреннихделРоссийскойФедерации по предоставлению государственной услугиповыдачеиностраннымгражданамилицамбезгражданства вида на жительство, замене иностраннымгражданам и лицам без гражданства вида на жительствовРоссийской Федерации»
	Указываются реквизиты документавэлектроннойформеЗапроса(толькодля РПГУ)

	
	Свидетельство о
рождении
	Форма   утверждена    приказом    Минюста    Россииот13.08.2018№167«ОбутвержденииформбланковсвидетельствогосударственнойрегистрацииактовгражданскогосостоянияиПравилзаполненияформбланковсвидетельствогосударственнойрегистрацииактовгражданского состояния»
	Указываютсяреквизитыдокумента
в	электронной	форме	Запроса(толькодля РПГУ)

	
	Удостоверение
Вынужденогопереселенца
	Форма   удостоверения   утверждена   приказом   МВД
России от 02.08.2017 № 589 «Об утверждении формысвидетельства о регистрации ходатайства о признаниилица        вынужденным        переселенцем, формыудостоверениявынужденногопереселенца»
	Указываютсяреквизитыдокумента
в	электронной	форме	Запроса(толькодля РПГУ)

	
	Дипломатический
Паспорт гражданинаРоссийскойФедерации
	Оформляется    в    соответствии    с    постановлением
ПравительстваРоссийской Федерации от14.03.1997№ 298 «Об утверждении образцов и описания бланковосновныхдокументов,удостоверяющихличностьгражданинаРоссийскойФедерациизапределамиРоссийскойФедерации»
	Указываютсяреквизитыдокумента
в	электронной	форме	Запроса(толькодля РПГУ)










	Класс
документа
	Видыдокумента
	Общиеописаниядокументов
	Приподачечерез ЕПГУ(РПГУ)

	1
	2
	3
	4

	Документы,предоставляемыеЗаявителем

	Документ,подтверждающий
полномочияЗаявителя
	Доверенность
	ДоверенностьдолжнабытьоформленавсоответствиистребованиямизаконодательстваРоссийскойФедерации,втомчислест.185,185.1ГражданскогокодексаРоссийской Федерации
	Указываютсяреквизитыдокумента
в	электронной	форме	Запроса(толькодля РПГУ)


	
	Распорядительный акт(распоряжение,приказ,решение,постановление)уполномоченногооргана	опеки	и
Попечительстваоназначенииопекуна(попечителя)


Опекунскоеудостоверение (дляопекуновнесовершеннолетнегоинедееспособного лица);Попечительскоеудостоверение
(дляпопечителейнесовершеннолетнегоили ограниченнодееспособноголица)
	Распорядительныйактдолженсодержать:
· наименование	уполномоченного	органа	опекиипопечительства;
· реквизитыраспорядительногоакта(дата,номер);
· фамилию,имя,отчестволица,назначенногоопекуном(попечителем);
· фамилия,имяотчестволица,которомуназначенопекун(попечитель);
· подписьруководителяуполномоченногооргана


Документдолженсодержатьследующиесведения:
· Орган,выдавшийдоверенность;
· Сериюи(или)номердокумента;
· Ф.И.Олица,которомудокументвыдан;
· Ф.И.О.опекаемого (подопечного);
· Датувыдачи,подписьлица,выдавшегодокумент,печать.
Сдокументомдополнительнопредъявляется:
· документ,	удостоверяющий	личность	опекуна(попечителя);
-свидетельствоорожденииребенка(вслучаеопеки(попечения)над несовершеннолетним);
· нормативныйправовойактобустановленииопеки(попечения)(постановление,распоряжение,приказ)
	Указываются реквизиты документавэлектроннойформеЗапроса(толькодля РПГУ)






	Класс
документа
	Видыдокумента
	Общиеописаниядокументов
	Приподачечерез ЕПГУ(РПГУ)

	1
	2
	3
	4

	Документы,предоставляемыеЗаявителем

	
	Паспорт
гражданина
РоссийскойФедерации
	Паспорт	должен	быть	оформлен	в	соответствии
спостановлениемПравительства
Российской	Федерации	от	08.07.1997	№	828
«ОбутвержденииПоложенияо
паспортегражданинаРоссийскойФедерации,образцабланкаи описания паспорта
гражданинаРоссийскойФедерации»
	Приподаче  посредством  РПГУ
предоставляется электронный образдокумента. При подаче посредствомЕПГУданные заполняются в поляинтерактивнойформы

	Документ,
удостоверяющий	личностьнесовершеннолетнего
	Справка	орождении
ребенканатерриторииРоссийскойФедерации,выданная органамизаписи актовгражданскогосостояния
	Формасправки  о  рождении  утверждена  приказом
Минюста России от 01.10.2018 № 200 «Об утвержденииформсправокииныхдокументов,подтверждающихналичиеилиотсутствиефактовгосударственнойрегистрацииактовгражданскогосостояния,иПравилзаполненияформсправокииныхдокументов,подтверждающихналичиеилиотсутствиефактовгосударственнойрегистрацииактовгражданскогосостояния»
	Приподаче  посредством  РПГУ
предоставляется электронный образдокумента. При подаче посредствомЕПГУданные заполняются в поляинтерактивнойформы

	
	Свидетельство
о	рождении ребенка,выданноеконсульскимучреждениемРоссийскойФедерации з     а
пределами
территорииРоссийскойФедерации
	Форма   утверждена    приказом    Минюста    России
от13.08.2018№167«ОбутвержденииформбланковсвидетельствогосударственнойрегистрацииактовгражданскогосостоянияиПравилзаполненияформбланковсвидетельствогосударственнойрегистрацииактовгражданского состояния»
	Приподаче  посредством  РПГУ
предоставляется электронный образдокумента. При подаче посредствомЕПГУданные заполняются в поляинтерактивнойформы

	
	Документ,
подтверждающийфактрождения
ирегистрацииребенка,
	Прирожденииребенканатерриториииностранного
государства-участникаКонвенции,отменяющейтребованиелегализациииностранныхофициальныхдокументов,заключеннойвГааге5октября1961года
	При  подаче  посредством  РПГУ
предоставляется электронный образдокумента. При подаче посредствомЕПГУданныезаполняютсявполя






	Класс
документа
	Видыдокумента
	Общиеописаниядокументов
	Приподачечерез ЕПГУ(РПГУ)

	1
	2
	3
	4

	Документы,предоставляемыеЗаявителем

	
	выданный
и удостоверенныйштампом «апостиль»компетентныморганоминостранногогосударства
с удостоверенным
в установленномзаконодательствомРоссийскойФедерациипереводомнарусскийязык
	
	интерактивнойформы






	Класс
документа
	Видыдокумента
	Общиеописаниядокументов
	Приподачечерез ЕПГУ(РПГУ)

	1
	2
	3
	4

	Документы,предоставляемыеЗаявителем

	
	Документ,
подтверждающийфактрождения
ирегистрацииребенка,выданный
компетентныморганоминостранногогосударства,
переведенный
на русский       язык илегализованныйконсульским
учреждениемРоссийскойФедерацииза пределамитерриторииРоссийскойФедерации
	Прирожденииребенканатерриториииностранногогосударства,неявляющегосяучастникомКонвенции,отменяющейтребованиелегализациииностранныхофициальных     документов,     заключенной    в    Гааге5октября 1961 года
	Приподаче  посредством  РПГУ
предоставляется электронный образдокумента. При подаче посредствомЕПГУданные заполняются в поляинтерактивнойформы

	Документ,подтверждающийрегистрациювсистемеиндивидуально
го
	Документ,подтверждающий регистрациюв системе
индивидуального(персонифицированного)	учета либо
	Уникальныйномериндивидуальноголицевогосчета,используемыйдляобработкисведенийофизическомлице	в	системе		индивидуального(персонифицированного)	учета,		а	такжедля     идентификации    и     аутентификации    сведенийо       физическом       лице       при       предоставлении
государственныхимуниципальныхуслугиисполнении
	ПриподачепосредствомРПГУпредоставляется электронный образдокумента. При подаче посредствомЕПГУданные заполняются в поляинтерактивнойформы






	Класс
документа
	Видыдокумента
	Общиеописаниядокументов
	Приподачечерез ЕПГУ(РПГУ)

	1
	2
	3
	4

	Документы,предоставляемыеЗаявителем

	(персонифицированного)учета
	Свидетельство
обязательногопенсионногострахования,содержащиестраховойномер
индивидуальноголицевого	счета(СНИЛС) гражданинав системе
индивидуального(персонифицированного)учеталибодокумент,подтверждающийрегистрациювсистемеиндивидуального(персонифицированного)учета,содержащийстраховой		номериндивидуальноголицевого		счета(СНИЛС) гражданинав и системе
индивидуального(персонифицированного) учета.
	государственных     и      муниципальных      функций
в соответствии с Федеральным законом от 01.04.1996 №27-ФЗ"Обиндивидуальном(персонифицированном)учетевсистемеобязательногопенсионногострахования".УказываетсянаобратнойсторонеСтраховогосвидетельстваобязательногопенсионногострахования(выданногодовступлениявсилуФедерального   закона   от     01.04.2019     №     48-ФЗ"О  внесении    изменений    в    Федеральный    закон"Об   индивидуальном   (персонифицированном)    учетев   системе   обязательного   пенсионного   страхования"иотдельныезаконодательныеактыРоссийскойФедерации"),либовдокументе,подтверждающемрегистрациювсистемеиндивидуального(персонифицированного)	учета,	выданномвсоответствии   с   постановлением   Правления   ПФРот13.06.2019N335п"Обутвержденииформыдокумента,подтверждающегорегистрациювсистемеиндивидуального     (персонифицированного)       учета,ипорядкаегооформлениявформеэлектронногодокумента"
	

	Медицинскаясправка
	Документы
Об отсутствиипротивопоказаний для
	Медицинскаясправкапоформе№086-у,утвержденнаяприказомМинздраваРоссииот15.12.2014№834н
«Обутвержденииунифицированныхформмедицинской
	Предоставляетсяоригинал
документавОрганизацию






	Класс
документа
	Видыдокумента
	Общиеописаниядокументов
	Приподачечерез ЕПГУ(РПГУ)

	1
	2
	3
	4

	Документы,предоставляемыеЗаявителем

	
	занятий    отдельными
видами искусства,физическойкультурой испортом
	документации, используемых      в      медицинских
организациях, оказывающих    медицинскую    помощьв    амбулаторных     условиях,и     порядков     поихзаполнению»
	

	Документы,запрашиваемыевпорядкемежведомственногоинформационноговзаимодействия

	Сертификат
дополнительногообразования
	Сертификат
Дополнительногообразования
	ЭлектроннаяреестроваязаписьвИСовключенииребенка(обладателя сертификата)всистемуПФДО
	Запрашивается уАдминистрации





 (
О
)
[bookmark: _bookmark67]Приложение№9
к  Административному регламентупредоставленияМуниципальнойуслуги
«Прием в муниципальные образовательныеорганизации городского округа «город Дербент»,реализующие дополнительные общеобразовательныепрограммы, а также программы спортивнойподготовки»

ПорядоквыполненияадминистративныхдействийприобращенииЗаявителяпосредствомЕПГУ(РПГУ)

1. ПриемирегистрацияЗапросаидокументов,необходимыхдляпредоставленияМуниципальнойуслуги


	Место
	Административ
ные
	Средний
	Трудоемкость
	Критериипринятия
	Содержаниедействия,сведенияо работнике,

	выполнения
	действия
	срок
	
	решений
	ответственномзавыполнение

	процедуры/
	
	выполнения
	
	
	административногодействия,результат

	используемая
	
	
	
	
	административногодействияипорядокего

	ИС
	
	
	
	
	передачи,способфиксациирезультата

	ЕПГУ
	Приеми
	1рабочий
	15минут
	Соответствие
	Запросиприлагаемыедокументыпоступают

	(РПГУ)/ИС/Ор
	предварительная
	день
	
	представленных
	винтегрированнуюсЕАИСДО(РПГУ)ИС.

	Организация
	проверка
	
	
	Заявителемдокументов
	Результатом	административного	действия

	
	документов
	
	
	требованиям,
	являетсяприемЗапроса.

	
	
	
	
	установленным
	Результатфиксируетсявэлектроннойформе

	
	
	
	
	законодательством
	вИС

	
	
	
	
	РоссийскойФедерации,
	

	
	
	
	
	втомчисле
	

	
	
	
	
	Административным
	

	
	
	
	
	регламентом
	

	Организация/
	Проверка
	
	10минут
	Соответствие
	ПрипоступлениидокументовсЕПГУ(РПГУ)

	ИС
	комплектности
	
	
	представленных
	работник	Организации,ответственный

	
	документов
	
	
	Заявителемдокументов
	заприемипроверкупоступившихдокументов,

	
	поперечню
	
	
	требованиям,
	в	целях	предоставленияМуниципальной

	
	документов,
	
	
	установленным
	услугипроводитпредварительнуюпроверку:

	
	необходимых
	
	
	законодательством
	1)устанавливаетпредметобращения;




	
	для конкретногорезультата
предоставленияМуниципальной услуги
	
	
	Российской Федерации,в том числеАдминистративнымрегламентом
	2) проверяетправильностьоформленияЗапроса, наличие приложенного электронногообразасвидетельстваорождениилибодокумента,удостоверяющеголичностьнесовершеннолетнего,исоответствие
ихустановленнымАдминистративнымрегламентомтребованиям(кромеЗапросов,поданныхпосредством ЕПГУ);
3) проверяетналичиесертификатадополнительного   образования,   в   случаеего отсутствия проверяет возможность выдачиЗаявителюсертификатадополнительногообразования(кромеЗапросов,поданныхпосредствомЕПГУ).
В   случае  наличия    оснований    для    отказавприемедокументов,предусмотренныхподразделом	12Административногорегламента, работник Организации направляетЗаявителюподписанноеЭПработникаОрганизациирешениеоботказевприемедокументов    с    указанием    причин    отказане позднее первого рабочего дня, следующегозаднемподачиЗапросачерез ЕПГУ(РПГУ).
Вслучае   отсутствия   основания   для   отказавприемедокументов,необходимыхдляпредоставленияМуниципальнойуслуги,работникОрганизации   регистрирует   Запросв ИС, о чем Заявитель уведомляется в ЛичномкабинетенаЕПГУ (РПГУ).
Результатамиадминистративногодействияявляются	регистрация	Запросао предоставлении Муниципальной услуги либоотказвегорегистрации.
РезультатфиксируетсявэлектроннойформеИС,атакже наЕПГУ(РПГУ)

	
	Регистрация
Запроса либо отказв регистрацииЗапроса
	
	30минут
	Соответствиепредставленных
Заявителем документовтребованиям,установленнымзаконодательствомРоссийской Федерации,в том числеАдминистративнымрегламентом
	







2. Формированиеинаправлениемежведомственныхинформационныхзапросовворганы(организации),участвующиевпредоставленииМуниципальнойуслуги

	Местовыполненияпроцедуры/используемаяИС
	Административныедействия
	Среднийсроквыполнения
	Трудоемкость
	Критерии принятиярешений
	Содержаниедействия,
сведения о работнике, ответственном завыполнение административного действия,результатадминистративногодействияи
порядокегопередачи,способфиксациирезультата

	Организация
/ИС
	Запросодоступномостаткеобеспечениясертификата
	1рабочийдень
	15минут
	Наличиевперечнедокументов,
необходимых дляпредоставления
Муниципальной услуги,документов,находящихся враспоряженииуоргановместногосамоуправления
	РаботникОрганизацииформируетинаправляетмежведомственный
информационный запрос о доступном остаткеобеспечениясертификата.
Результатом административного действияявляется направление межведомственногоинформационногозапроса.
Результат фиксируется в электронной формев системе межведомственного электронноговзаимодействия

	
	Контроль
предоставлениярезультатазапроса
	1рабочийдень
	15минут
	Наличиевперечнедокументов,необходимых дляпредоставления
Муниципальной услуги,документов,находящихся враспоряженииуорганов
местногосамоуправления
	Проверкапоступленияответа
на межведомственные информационныезапросы.
Результатом административного действияявляетсяполучениеответа
намежведомственныйинформационныйзапрос.
Результатфиксируетсявэлектроннойформевсистеме межведомственного электронноговзаимодействия




3. Рассмотрениедокументовипринятиепредварительногорешения
	Местовыполненияпроцедуры/исполь
зуемаяИС
	Административныедействия
	Среднийсроквыполнения
	Трудоемкость
	Критерии принятиярешений
	Содержаниедействия,
сведения о работнике, ответственном завыполнение административного действия,результат административного действия ипорядок его передачи, способ фиксациирезультата

	Организация/ИС/ЕПГУ(РПГУ)
	Рассмотрениедокументов
	3 рабочихдня
	1час
	Наличие в сведениях идокументах,направленных
Заявителем вОрганизациюпосредствомЕПГУ
(РПГУ), оснований дляотказа в предоставленииМуниципальнойуслуги
	РаботникОрганизации   проверяет   сведенияидокументы,направленныеЗаявителемпосредствомЕПГУ(РПГУ)вОрганизацию.
Вслучаеотсутствиянеобходимостипроведенияприемных(вступительных)испытаний,ЗаявителюнаправляетсяуведомлениепоформеПриложения
9кнастоящемуАдминистративномурегламенту, о посещении      Организациисоригиналамидокументовдлязаключениядоговора.
Вслучае  наличия  оснований  для  отказавпредоставленииМуниципальнойуслуги,предусмотренных	подразделом	13
Административногорегламента,работникОрганизации направляет ЗаявителюподписанноеЭПработникаОрганизациирешениеоботказевпредоставленииМуниципальнойуслугисуказаниемпричинотказа не позднее4(Четырех) рабочихдней,с         момента          регистрации          ЗапросавОрганизации.
Вслучаенеобходимостипроведенияприемных(вступительных)испытаний,Заявителюнаправляется      уведомлениепоформеПриложения8кнастоящемуАдминистративному   регламенту,   о   явкена    приемные    (вступительные)    испытаниясоригиналами документов.






	
	
	
	
	
	Результатомадминистративногодействияявляется решение об отказе в предоставленииМуниципальной  услуги    или    уведомлениеонеобходимостипосетитьОрганизациюдляподписания    договора,  либо     уведомлениеопроведенииприемных(вступительных)испытаний.
Результат фиксируется в электронной форме вИС,ЛичномкабинетеЗаявителянаЕПГУ(РПГУ)

	
	



4. Проведениеприемных(вступительных)испытаний(принеобходимости)

	Местовыполненияпроцедуры/используемаяИС
	Административныедействия
	Средний сроквыполнения
	Трудоемкость
	Критерии принятиярешений
	Содержаниедействия,
сведения о работнике, ответственном завыполнение административного действия,результатадминистративногодействияи
порядок его передачи, способ фиксациирезультата

	Организация
	Определение датыприемных(вступительных)испытаний
	Неболее2рабочихднейс	даты
регистрацииЗапроса
	20минут
	Обязательностьпрохожденияприемных(вступительных)
испытаний для приемана обучение пообразовательной
программе, программеспортивнойподготовки
	Подготовкаматериаловдляпубликацииинформацииодате,временииместепроведениявступительных(приемных)испытаний  на   информационном   стендеи официальном сайте Организации, а такжедлянаправленияуведомленияЗаявителювличныйкабинетнаЕПГУ(РПГУ)

	Организация
	Публикация
информации о дате,времени и местепроведения
	Непозднее3рабочихднейдо	даты
проведения
	20минут
	Обязательностьпрохождения(вступительных)
приемныхиспытаний
	Размещение информации о дате, времени иместе проведения вступительных (приемных)испытаний






	Местовыполненияпроцедуры/используемаяИС
	Административныедействия
	Средний сроквыполнения
	Трудоемкость
	Критерии принятиярешений
	Содержаниедействия,
сведения о работнике, ответственном завыполнение административного действия,результат административного действия ипорядок его передачи, способ фиксациирезультата

	
	вступительных(приемных)испытанийна
информационномстенде иофициальном сайтеОрганизации
	вступительных(приемных)испытаний
	
	дляприеманаобучениепо образовательнойпрограмме, программеспортивнойподготовки
	

	Организация/ИС/ЕПГ(РПГУ)
	Направление
уведомления вличныйкабинет
ЗаявителянаЕПГУ(РПГУ) о дате,времени и местепроведениявступительных(приемных)
испытаний
	1	рабочий
день
	20минут
	Обязательность
прохождениявступительных(приемных) испытанийдляприеманаобучениепо образовательнойпрограмме, программеспортивнойподготовки
	НаправлениеуведомлениявЛичныйкабинетЗаявителя на ЕПГУ (РПГУ) о дате, времени иместе проведения вступительных (приемных)испытанийпоформе,приведеннойвПриложении8кАдминистративномурегламенту

	Организация
	Сверкадокументов
	Неболее  27
рабочихднейс	моментапринятиярешения	опроведениивступительных(приемных)испытаний
	20минут
	Соответствие
оригиналов документовранеепредоставленнымсведениям Заявителемпосредством ЕПГУ(РПГУ)
	Передначаломвступительных(приемных)
испытанийЗаявительпредставляеторигиналыдокументов,указанныевподразделе10Административногорегламента,длясверкиработникомОрганизации.
В случае соответствия документов кандидатдопускаетсядовступительных(приемных)испытаний.
ВслучаенесоответствиядокументовработникОрганизацииподготавливаетрешениеоботказевпредоставлении






	Местовыполненияпроцедуры/используемаяИС
	Административныедействия
	Средний сроквыполнения
	Трудоемкость
	Критерии принятиярешений
	Содержаниедействия,
сведения о работнике, ответственном завыполнение административного действия,результат административного действия ипорядок его передачи, способ фиксациирезультата

	
	
	
	
	
	Муниципальнойуслуги

	Организация
	Проведение
вступительных(приемных)испытаний
	Неболее  27рабочихднейс моментапринятиярешения опроведениивступительных(приемных)испытаний
	
	Обязательность
прохождениявступительных(приемных) испытанийдляприеманаобучениепо образовательнойпрограмме, программеспортивнойподготовки
	Прохождениеприемныхиспытаний

	Организация
	Подведение
результатоввступительных(приемных)испытаний
	Не	более	1
рабочегодня
	2часа
	Прохождение
обучающимсявступительных(приемных) испытанийдляприеманаобучениепообразовательной
программе, программеспортивнойподготовки
	Формированиерезультатов  вступительных(приемных)испытанийнаоснованиикритериев принятия решения, установленныхлокальныминормативнымиактамиОрганизации

	Организация
	Публикация
результатоввступительных(приемных)
испытаний наинформационномстенде и
официальномсайтеОрганизации
	1рабочий
день
	15минут
	Прохождение
обучающимсявступительных(приемных) испытанийдляприеманаобучениепо образовательнойпрограмме, программеспортивнойподготовки
	Размещение	результатов	вступительных
(приемных)испытанийнаинформационномстендеиофициальномсайте Организации

	Организация/ИС/ЕПГУ
	Направление
уведомления
	1 рабочий
день
	
	Прохождение
обучающимся
	Направление	работникомОрганизации
Заявителю	в	Личный  кабинет  на	ЕПГУ





	Местовыполненияпроцедуры/используемаяИС
	Административныедействия
	Средний сроквыполнения
	Трудоемкость
	Критерии принятиярешений
	Содержаниедействия,
сведения о работнике, ответственном завыполнение административного действия,результат административного действия ипорядок его передачи, способ фиксациирезультата

	(РПГУ)
	Заявителювслучаепрохождениявступительных(приемных)
испытаний
	
	
	вступительных(приемных) испытанийдляприеманаобучениепообразовательной
программе, программеспортивнойподготовки
	(РПГУ)уведомленияпоформеПриложения9кнастоящемуАдминистративномурегламентуонеобходимостипосетитьОрганизациюдляподписаниядоговора











5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)МуниципальнойуслугииоформлениерезультатапредоставленияМуниципальнойуслуги

	Местовыполненияпроцедуры/используемаяИС
	Администратиныедействия
	Средний сроквыполнения
	Трудоемкость
	Критериипринятиярешений
	Содержаниедействия,
сведения о работнике, ответственном завыполнение административного действия,результат административного действия ипорядок его передачи, способ фиксациирезультата

	Организация/ИС
	
Подготовка	иподписаниерешения о
предоставленииМуниципальнойуслугилибоотказав ее
предоставлении
	
1	рабочийдень
	

15минут
	

Соответствие проектарешения требованиямзаконодательстваРоссийскойФедерации,в	том числеАдминистративномурегламенту
	РаботникОрганизации,ответственныйзапредоставление Муниципальной услуги, приналичииоснованийдляотказавпредоставленииМуниципальнойуслугиподготавливаетиподписываетусиленнойквалифицированной ЭП решение об отказе впредоставленииМуниципальнойуслуги.
ПриотсутствииоснованийдляотказавпредоставленииМуниципальнойуслугиподготавливаетиподписываетусиленнойквалифицированнойЭПрешениеопредоставлении Муниципальнойуслуги.





	Местовыполненияпроцедуры/
используемаяИС
	Административныедействия
	Средний сроквыполнения
	Трудоемкость
	Критерии принятиярешений
	Содержаниедействия,
сведения о работнике, ответственном завыполнение административного действия,результат административного действия ипорядок его передачи, способ фиксациирезультата

	
	
	
	
	
	Результатомадминистративногодействияявляется утверждение и подписание решенияопредоставленииМуниципальнойуслугиили отказавеепредоставлении.
Результатфиксируетсяввидерешенияопредоставлении Муниципальной услуги илиоботказевеепредоставлениивИС




6. ВыдачарезультатапредоставленияМуниципальнойуслугиЗаявителю

	Местовыполненияпроцедуры/
используемаяИС
	Административныедействия
	Средний сроквыполнения
	Трудоемкость
	Критерии принятиярешений
	Содержаниедействия,
сведения о работнике, ответственном завыполнение административного действия,результат административного действия ипорядок его передачи, способ фиксациирезультата

	ИС /ЕПГУ(РПГУ)
	Выдача илинаправлениерезультатапредоставления
МуниципальнойуслугиЗаявителю
	1рабочийдень
	5минут
	Соответствие проектарешения требованиямзаконодательстваРоссийской Федерации,в том числеАдминистративномурегламенту
	Работник Организации направляет результатпредоставленияМуниципальнойуслугивформе электронного документа,подписанного усиленной квалифицированнойЭПработникаОрганизации,вЛичныйкабинетнаЕПГУ (РПГУ).
ЗаявительуведомляетсяополучениирезультатапредоставленияМуниципальной



	Местовыполненияпроцедуры/
используемаяИС
	Административныедействия
	Средний сроквыполнения
	Трудоемкость
	Критерии принятиярешений
	Содержаниедействия,
сведения о работнике, ответственном завыполнение административного действия,результат административного действия ипорядок его передачи, способ фиксациирезультата

	
	
	
	
	
	  услугивЛичномкабинетена ЕПГУ(РПГУ). 
Результатомадминистративногодействияявляется уведомление Заявителя о получениирезультатапредоставленияМуниципальнойуслуги.
РезультатфиксируетсявИС,ЛичномкабинетенаЕПГУ (РПГУ)




